
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

FORMATO PARA EL SEGUIMIENTO MENSUAL AL CUMPLIMIENTO DEL CALENDARIO ACADÉMICO

INSTITUCION EDUCATIVA: MES

JORNADA AÑO

NIVEL/CICLOS

(A)

Días Programados en el 

mes

(B)

Número de horas diarias 

progamadas

( C )

Número de grupos 

por ciclo

(D)

Número total de horas 

programadas con 

estudiantes al mes

( E )

Dias Laborados con 

estudiantes por mes 

(F)

Numero total de horas 

laboradas con estudiantes 

en el nivel/ciclo 

(G)

% de horas laboradas 

con relacion a horas 

programadas

(H)

Observaciones

Instrucciones:

Lea cuidadosamente cada 

una de las descripciones de 

los distintos ítems para saber 

que dato debe incluir en cada 

una de las celdas.

Se refiere a los días que 

según calendario deben 

laborarse con estudiantes 

en el mes que se reporta.

Hace relación al número de 

horas reloj diarias, 

programadas con cada 

ciclo escolar

Escriba el número 

de cursos o grupos 

que funcionan en la 

jornada por ciclo 

escolar.

Este dato resulta de 

multiplicar las columnas 

(B) X (C) X (D)

Escriba en esta columna 

el número de días 

efectivamente laborados 

en el mes con los 

estudiantes

Dato resultante de restarle a la 

columna (E) la suma de las 

horas que cada uno de los 

grupos del ciclo 

correspondiente dejaron de 

recibir en el mes por alguna 

circunstancia.

Es el producto de 

multiplicar la columna  

(G) X 100 y dividirla 

por ( E )

Si es pertinente, explique 

alguno de los datos que 

se reportan.

Preescolar

Primaria

Secundaria

Media

PROMEDIO

DEPARTAMENTO O MUNICIPIO


