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CIRCULAR No. U2F DE Vlun : QB/D.O’M

DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA: RECTORES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

ASUNTO: FORMATO REPORTE DE AUSENTISMO

El Ministerio de Educacion Nacional implementé un Sofware Humano que consta
de varios médulos, entre los cuales estd el de SALUD Y SEGURIDAD, en ¢l que
se administra teda la informacidn relacionada con el estado general de salud del
empleado y las camparias que se organicen de forma preventiva con el fin de
preservar Yy mejorar la salud de los Docentes, Directivos Docentes vy
Administrativos de las Instituciones Educativas del Dpto del Magdalena.

Por lo anterior, se disefio un formato de reporte de ausentismos que deben hacer
llegar los cinco (5) primeros dias de cada mes, en la oficina de Talento Humano de
esta Secretaria, en el cual deben diligenciar todo lo relacionado con: Incapacidades
por enfermedad General, por Maternidad, Accidente de trabajo, Paternidad u otros,
Permisos (especificar en esta casilla si es por adopcion, calamidad doméstica,
capacitacion, cita médica, Huelgas en el caso que haya, indicando fecha inicial,
fecha final y ndmero de dias.

Mota: Esta circular es de caracter obligatorio v el no cumplimiento le ocasionara
sanciones disciplinarias.
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