
GOBERNACIÓN DEL MAGDALENA
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEPARTAMENTAL

ETAPAS  Y ACTIVIDADES RESPONSABLE              INICIO            FIN PRODUCTO

PRELIMINARES
Dirección de Cobertura y 

Secretario 
de Educación Dptal.

1 de Abril de 2011

Acto Administrativo Dirección de Cobertura y 
Secretario de Educación Dptal

1 de Abril de 2011 30 de Junio de 2011 Acto Administrativo 
Proyectado y Legalizado

Logística
Difusión y Capacitación 
Capacitación en el SIMAT

Dirección de Cobertura y 
Secretario de Educación Dptal

2 de Mayo de 2011 30 de Junio de 2011
Personal informado 

y capacitado

PROYECCIÓN DE CUPOS: 
Determinación de la Oferta para el año
 2012.

Proyección: 
Rectores y Directores

Aprobación:
Oficina de Cobertura

16 de Mayo de 2011 19 de Agosto de 2011 Reporte de Proyección 
de Cupos Anexo 8

PREMATRICULA: Entrega de Formatos de 
Prematricula. Reserva de cupos para los 
alumnos antiguos en el establecimiento 
y para alumnos que solicitan traslado

Rectores y Directores 
de Establecimientos 

Educativos 

8 de Agosto 
de 2011

9 de Septiembre 
de 2011

Reporte de Prematrícula

Entrega de bases de datos del ICBF  a los 
Establecimientos Educativos  de los niños 
que pueden ingresar al Sistema Educativo 
(5 años).

Secretaría de Educación 
Oficina de Cobertura

22 de Agosto 
de 2011

31 de Agosto 
de 2011

Base de Datos de niños 
procedente del ICBF

ASIGNACIÓN DE CUPOS A NIÑOS(AS) 
PROCEDENTES ENTIDADES DE BIENESTAR 
SOCIAL O DEL ICBF.

5 de Septiembre 
de 2011

30 de Septiembre 
de 2011

Cupos Asignados a los 
Establecimientos 

Educativos Oficiales 

Secretaría de Educación 
Oficina de Cobertura

INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS NUEVOS: 
Entrega de Formatos de Inscripción de 
Alumnos nuevos

Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

5 de Septiembre 
de 2011

30 de Septiembre 
de 2011

Reporte de Alumnos Nuevos

REPROBACIÓN Y PROMOCIÓN DE 
ALUMNOS ANTIGUOS.

10 de Octubre 
de 2011

11 de Noviembre 
de 2011

Reporte de Alumnos 
Reprobados y Promovidos

Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

RENOVACION DE MATRÍCULA DE 
ALUMNOS ANTIGUOS Y DE ALUMNOS 
QUE SOLICITAN TRASLADO.

Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

10 de Octubre 
de 2011

11 de Noviembre 
de 2011

Reporte de Matricula de alumnos 
antiguos y Solicitudes de Traslados.

ASIGNACIÓN DE CUPOS PARA 
ALUMNOS NUEVOS.

12 de Septiembre 
de 2011

21 de Septiembre 
de 2011

Reporte de Alumnos 
Reprobados y Promovidos

Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

MATRICULA DE ALUMNOS NUEVOS. Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

14 de Noviembre 
de 2011

9 de Diciembre 
de 2011

Reporte de Matricula 
de Alumnos Nuevos

AJUSTES DE MATRICULA. Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

1 de Diciembre 
de 2011

31 de Enero 
de 2012

Reporte de Matricula
Anexo 6ª

REPORTE DE INFORMACIÓN DE 
MATRICULA AL MINISTERIO DE 
EDUCACIÓN NACIONAL.

Secretaría de Educación 
 Oficina de Cobertura

14 de Noviembre 
de 2011

10 de Febrero 
de 2012

Reporte de información 
sin errores, validado a 

través del SINEB

NOVEDADES. Rectores y Directores de 
Establecimientos Educativos

11 de Mayo 
de 2012

Reporte de Novedades.

GOBERNACIÓN DEL MAGDALENA

CRONOGRAMA
EJECUCIÓN DEL PROCESO DE MATRÍCULA
S E C R E TA R Í A D E E D U C A C I Ó N D E PA R TA M E N TA L

 Esta Vez
No hay Excusas No hay Excusas 
Todos los Niños   del Magdalena a la Escuela
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