Republica de Colombia &F,
Gobernacién del Magdalena
Secretaria de Educacién Departamental

RESOLUCION No. 2 7% 207/

7 Lacpr .
Por medio de /v

la cual se establecen las orientaciones, pfocedimientos y cronograma nara Ia
orgznizacion del proceso de asignacién de cupos Y protocolizacién de la matricula en los
~eiablecimientos educativos oficiales de edycacién formal del Departamento del Magdalena.
| SECRETARIO DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA, en uso de sus facultades

scales, en especial las conferidas en por la Ley 715 de 2001y la Resolucién 5360 del 7 de Septiembre de
2006 emanada del Ministerio de Educacion Nacional.

CONSIDERANDO

¢ el Gobierno Nacional ha legislado en materia aducativa a través de las siguientes normas: Art. 87 de

- Constitucién, Ley 387/97, Art. 7 de la Ley 715, Art. 18, 46, 96 de ia Ley 115, Art. 4, 7 y 8 del decreto
21247, Art. 16 del decreto 3011, decretos 3020/02, 1850/02, resoluciones 2565/03, 2620/04, 166/03

/06, las cuales brindan orientaciones para la organizacion y prestacién del servicio educativo con e
1 de garantizar este derecho.

3¢

5| Ministerio de Educacion, mediante Resolucién 5360 del 7 de Septiembre de 2006 dispusc

nizacién del proceso de matricula oficial de la educacién preescolar, basica y media en !a entidacas
territoriales certificadas. !

yue =n virtud de la citada Resolucion, el departamento del Magdalena a través de ia Secreta
-ucacidn Departamental le corresponde promover la ampliacién de la cobertura educativa v ni

| sostenibilidad, mediante la utilizacién eficiente de los recursos fisicos, humanos
critucionales con que cuenta.

FINaNCEsrD

| Articulo 95 de la Ley 115 de 1994 establece que la matricula formaliza la vinculacic

. centros e instituciones educativas, la cual se realiza una sola vez y se renueva en cada ¢
cadémico.

e o) Articulo 36 de Decreto 3011 de 1937, establece para el ingreso a la educacion basica for

hlacién de adultos, debe tener minimo trece (13) afios de edad si no ha tenido ningt

~scolaridad y quince (15) afios de edad para los que han culminado la basica primaria y ¢
estado por fuera del sistema educativo formal dos 5 mas afios.

fue el literal A del articulo 6 de la Resolucion No. 5360 del 7 de Septiembre de 2006, considera que

recente acto adntinistrativo se dé la creacion y funcionamiento del Comité
Matricula.

de Asignacion de Cupns v

sara lograr este propésito el Departamento del Magdalena, a través de la Secretaria

.o astablecer las directrices necesarias a los centros 2 institucionas educativas del sector cficia
areso de matricula.

virtud de lo antes expuesto,

RESUELVE
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimientos v cronograma para |

organizacién del proceso de asignacién de cupos y protocolizacién de la matricula en
establecimientos educativos oficiales de educacidn formal del Departamento del Magdalena.

3 .

ARTICULO TERCERO: LINEAMIENTOS GENERALES. Para garantizar el oportuno cervicio educativo en lo
municipios no certificados que estan bajo jurisdiccion del Departamento del Magdalena, sevencuenies

los siguientes lineamientos:

%)

Garantizar plenamente el derecho a la educacién a la poblacién que se encuentra en 2
escolar en condiciones de equidad.

b. Identificar estrategias acordes que permitan el acceso v la permanencia de los nifios, nifins
jovenes en el sector educativo.

c. Usar en forma eficiente la capacidad instalada de los establecimientos educativos, el recirs

humano y financiero disponible.

d. Atender los parametros establecidos en los decretos 3020 y 3011 de 1997, amanads
Ministerio de Educacion.

e. Fomentar en los establecimientos educativos, cuando amerite los modalas

tales como: Preescolar Escolarizado, Preescolar no Escolarizado, Escuelz Nue

Aprendizaje, Post Primaria, Telesecmdaria, Media Rural y modelos de e

jovenes y adultos como el Sistema de Aprendizaje Tutorial — SAT, Servicio e Educacion

SER, Programa de Educacién Continuada — CAFAM y otros modelos no escolarizados com hes

y calendarios flexibles, estos modelos deben referenciarse en el Proyecto Educative s

—PELl.

Contratar la prestacién del Servicio Educativo con operadores altamente reconocide

a, Aceleracion

ién por ciclos

experiencia cuando sea insuficiente o inexistente la oferta oficial en zonas gue lo requisra ‘/"

8. Propender por la ampliacidn de la cobertura educativa y |2 sostenibilidad de !z misma

ARTICULO CUARTO: COMITE DE GESTION DE CORERTURA. Con el fin de darle ©

matricula, la Secretaria de Educacion Departamental debe conformar el Comité e
con las siguientes areas:

iad al pue

Gestion de Cobert

El Secretario de Educacién Departamental quien coordina y preside el comité
El Coordinador de la Oficina de Cobertura

El Coordinador de la Oficina de Calidad

El Coordinador de la Oficina de Plangamiento Educativo

Un funcionario de la Oficina de Sistemas

Un representante del Gobernador

hm a0 o

ARTICULO QUINTO: POBLACIGN OBIETIVO. La poblacién objeto de atencién «
educativa la conforman los nifios, nifas
dentro del sistema educativo,

Yy iévenes con los siguientes aspectos: Que estén :
los que por diferentes causas desertaron del sistema v s
sintegro al mismo, los provenientes de otras entidades territorizles, con necesi
:speciales, Grupos étnicos, afectados por la violencia, poblacién rural en edad sic
zonas dispersas, los matriculados bajo el decreto 3011 de 1997, los analfabetas v en general nifios, 1
Svenes y adultos que estén por fuera del sistema educati

t ive. Esta poblacidn se I
educativo en los niveles de educacidn Preescolar, Primaria, Secundaria y Media, en los casns
amerite se atenderdn con modelns educativos fiexibles y por distintas modalidades gue se sjusten a
recesidades de la poblacién objetivo.

dades educativ

escolar que

ART

'CULO SEXTO: CRITERIOS PARA LA ATENCION DE LA POR
educativos del sector oficial del Departameqto del Magdalan

prestacion del servicio ecucativo deberan asignar los cuoos secnlares disponibles en ol siguionts o
e prioridad:

LACION OBIETIVO. Los estal
2 en i0s municipios no certificades

siecimien
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, prdcedimientos y cronograma parz
organizacién del proceso de asignacién de cupos y protocolizacién de la matricula en o
establecimientos educativos oficiales de educacién formal del Departamento del Magdalena.

a. Estudiantes que ya estén vinculaddk al establecimiento aducativo (estudiantes antiguos) y los
que solicitan traslado prioritariamente a aquellos que tengan hermanos en el establecimiento
educativo al cual se solicita traslado para asegurar su continuidad en el sistema educative.

b. Estudiantes provenientes del ICBF o de la institucién territorial que haga sus veces, au
cumpliendo con el requisito de edad, vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligat
de preescolar.

c. Nifios, nifias y jévenes (nuevos) que soliciten cupo, con prioridad para hermanoc
estudiantes ya vinculados.

d. Nifios, nifias y jovenes que soliciten cupos pertenecientes a grupos socioeconomicos clasificado
en los estratos uno (1) y dos (2) y en los niveles uno (1) y dos (2) del SISBEN, a la pobiacia

afectada por el desplazamiento y a toda poblacion vulnerable por razones sociales, fisicas »

culturales.

e. Beneficiarios de la Ley 1081 de 2006.

s

PARAGRAFO: Para ingresar al grado transicion, grado obligatorio de preescolar se debe verificar
edad minima para este grado sea de cinco (5) afios cumplidos a la fecha de inicio del calendario es:
]

ARTICULO SEPTIMO: REPORTE DE INFORMACION. Los procesos de matricula para la vigencia 2012 =
realizaran via web a través del Sistema de Informaciéon de Matricula — SIMAT, el cual se encuentr
alimentado con la informacion de la matricula reportada en el 2011 con sus respectivas novedades

Los establecimientos educativos oficiales que a la fecha no tengan ningln tipo de conectividad ne
apoyarse en los recursos tecnoldgicos de los establecimientos educativos que ia Secretaria de
seleccione para tal fin como centros de acopio.

El manejo de la informacién que reposa en el SIMAT es responsabilidad del Rector o Director ¢
establecimiento educativo, la cual serd monitoreada permanentemente por la Oficina de Cohertura cie |
Secretaria de Educacién Departamental.

Una vez reportada la informacién de matricula la oficina de cobertura educativa realizard los respactivn
anzlisis y ajustes asi:

3. Informes por Institucién Educativa focalizando la matricula por sedes, jornada, grado, niveles 1,
poredad.

0. Comparar la matricula con la del afio anterior, para analizar las variaciones en |3 coherturs de
servicio educativo.

¢ Analizar la matricula con lo planeado en la Oferta Educativa.

Consolidar reportes por municipios teniendo en cuenta iornadas, zonas urbanas v rurajes

modelos educativos flexibles y otras modalidades de atencién.

Realizar indicadores educativos de cobertura neta y

extraedad, relacion alumno-docente, entre otros.

. Realizar reportes de informacion consolidada del departamento Yy compar
anteriores.

]

bruta, desercién, aprobacién, reprobacian

arla con afns

ARTICULO OCTAVO: ETAPAS Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE MATRICULA VIGENCIA 2012, P
buena gestién de matricula, la Secretaria de Educacién del Magdalena establece las si
actividades sefialando en cada una, los procedimientos

de cupos escolares y la protocolizacién de la matricul.
ector oficial. A

guientes
y las herramientas necesarias para la asignac
2 en ios Centros e Instituciones Educativas ¢

ETAPA PREMILINAR AL PROCESO BE MATRICULA: Para la atencion oportuna de la poblacidn ohjetive
‘ealizar correctamente los procesos de

© matricula se expide inicialmente un acto administrativo en af i1
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organizacién del proceso de asignacion de cupos vy protocolizacién de la matricula en los
astablecimientos educativos oficiales de educacién formal del Departamento del Magdalena.

se debe incluir el comité de asignacion ({e cupos. La LOGISTICA pertinente para hacer cumplir €
cronograma establecido para el proceso de matricula. CAPACITACION A DIRECTIVOS DOCENTES, se le
brinda las orientaciones y recomendaciones para tener en cuenta en el momento de la matricula la
Instituciones Educativas. DIFUSION, el proceso de matricula se debe dar a conocer oportunamente po

diferentes medio de comunicacion (Radio, Televisién, Prensa escrita, Sitio Web institucional). donde ¢
informa las politicas establecidas por el gobierno departamental y municipal en torno al tema

matricula y la sostenibilidad de la misma. Por Gltimo en las preliminares se concluye con la capacitacic:
de los responsables del sistema de informaciéon de matricula en las alcaldias municipales v en
sstablecimientos educativos oficiales y privados sobre su uso.

Una vez agotadas las etapas preliminares se contintia con las siguientes etapas:

PROYECCION DE CUPOS: Los rectores y directores de los establecimientos educativos
son los responsables de diligenciar los instrumentos, que permitan caicular el nimero de cuy
que estdn en capacidad de ofrecer para el siguiente afio escolar, en cada una de las sedes.
jornadas, grados y modelos educativos, con el fin de prever y asegurar la continuidad de I

estudiantes antiguos y permitir el jeceso de los alumnos nuevos. La Secretaria de Educacion
acompafiaré a los rectores en el ejercicio de determinacién de la oferta educativa con base &1
los insumos resultantes de su proceso de planeacion de la cobertura. La Secretaria de Eduicacion
analizara la informacién correspondiente a la proyeccién de cupos consolidandola por instituci
educativa y por municipio, reorientar, de ser necesario, la ampliacion de la oferta educativa ¢ 1
el fin de garantizar la continuidad de los estudiantes en el sistema educativo, de manefs

oportuna y en condiciones de calidad. En esta etapa la Secretaria de Educacion departamentz

en coordinacién con la Alcaldia municipal una vez consolidada la informacion de planeacion de
oferta educativa, brindaran las garantia necesarias para hacer efectivo lo condensado en o
Planes de Mejoramiento Institucionales, en los Planes de Desarrollo departamentale:
municipales en cuanto a la ampliacién de cobertura y su sostenibilidad.

PREMATRICULA (RESERVA DE CUPO PARA ALUMMOS ANTIGUOS EN LA INSTITUCION Y pan:
ALUMNOS QUE SOLICITAN TRASLADO). Los rectores y directores de los establecimientos
educativos oficiales reservaran los cupos necesarios para garantizar a los estudiantes antiguos @
cupo en el mismo .establecimiento o en todo caso la continuidad en el sistema educative
Adicionalmente, reservaran el cupo y recibiran, de acuerdo a su disponibilidad, a los estudiants
que por diferentes razones deseen trasladarse de un plante! educativo oficial =2 £
maximizar la capacidad oficial instalada existente, el proceso de previsidn de la continuidad =
los alumnos v facilitar el acceso de los nuevos alumnos, los establecimientos educativos debor
contemplar opciones como:

Doy

o]

Cupos disponibles en otras jornadas, dentro de la misma sede.

Cupos disponibles en otras sedes cercanas a la misma institucidn.

¢.. Cupo disponible en otro establecimiento educativo, siempre v cuando partenezcan 2/
mismo municipio del establecimiento educativo que afronta problemas de continuidac
d. Otros modelos educativos diferentes al que solicita.

o o

Cuando un establecimiento educativo no pueda ofrecerles cupos para el siguiente afio 2 e
alumnos matriculados, no es necesario que las familias realicen un proceso de busgueds
cupo correspondiente, el establecimiento educativo debe hacer convenios de continui
otros mas cercanos para asi atender en forma conjunta la demanda de! servicio. Este conver!
se reportard a la Secretaria de Educacion Departamer = nara efectuar los ajustes respectivos
asignacion de cupos. :
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, pro

organizacién del proceso de asignacién de cupos y protocolizacién de la matricula en I
. ]

establecimientos educativos oficiales de educacidn formal del Departamento del Magdalena.

3. ASIGNACION DE CUPOS A NIfiOS PROCEDENTES DEL ICBF O DE ENTIDADES DE RIENE
SOCIAL. La Secretaria de Educacién Departamental coordinara con las entidades de hien
social o familiar, la identificaciér\ de los nifios provenientes de estas institucion?s gue
cumplienda con el requisito de la edad, vayan a ingresar al grado de transicién (grado obligatori
de preescolar) para la respectiva asignacion de cupo, con el fin de garantizar su acceso al sister
educativo oficial. Los Rectores y/o Directores informaran 2 los padres de familia beneficiados co

edimientos v cronograma parz =

la asignacion de cupos y comunicara los trémites correspondientes para la legalizacién de in

matricula.

4. INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS. Los padres de familia o acudientes de alumnos nuevos
que pretenden ingresar o reingresar al sistema de educacién oficial del departamento de|

Magdalena en los municipios no certificados, deben formalizar la solicitud mediants
diligenciamiento del Formato de Inscripcién en los Establecimientos Educativos Oficiales. Este
formatos de inscripcion  diligenciados deben  ser digitados en el SIMAT por parte
Establecimiento Educativo Yy no tienen ningtn costo para los solicitantes.

5. RENOVACION DE MATRICULA DE ALUMNOS ANTIGUOS Y DE ALUMNMNOS QUE SoOLICITED
TRASLADO. Los Rectores y Directores de los Establecimientos Educativo renovaran la matric
para el periodo académico 2012 d@ los alumnos antiguos que reservaron cupo v de los i
solicitaron traslado, esto debe registrarse en el sistema de informacion de matricula SIMAT.

5. ASIGNACION DE CUPOS PARA ALUMNOS NUEVOS, E| rector o director de cada establecimiant
Educacién, en coordinacién con los rectores o directores de cada establecimiento asignar.
cupos disponibles a los estudiantes nuevos inscritos durante el proceso de acuerdo a los crit
establecidos en el Articulo Segundo de la presente Resolucién. Concluida la asignacion de cunn
en los establecimientos educativos oficiales, y cuando se deba recurrir a la contratacion de
prestacion del servicio educativo con oferentes privados, sera responsabilidad del Secretario o

educativo oficial reportars a |a Secretaria de Educacidn, los cupos disponibles. La Secretaria A=

Educacidn de la entidad territorial certificada efectuar |a asignacién de los cupos en o

establecimientos educativos que hagan parte del banco de oferentes v hayan superade

evaluaciones de las respectivas interventorias. Formalizaran esta asignacion remitiendo, a cad:

establecimiento educativo contratado, el listado de los nifios, nifias y jévenes a los
prestard el servicio educativo.

cuales sa |

7. MATRICULA DE ALUMNOS NUEVQS. Una vez finalizar la asignacién de cupos, e! rector

icula efectiva de los alumnos n

crito con la Secretaria

a de los alumnos nuevos e |

asignado la Secretaria de Educacion vy reportard opor
Secretaria para su respectivo registro en el SIMAT.

2

8. AIUSTES DE MATRICULA. Una vez finaliz
Y Nuevos, el rector o director del establecimiento educativo oficial o e
educativo que tenga contrato de prestacion del servicio educativo suse
Educacién Departamental, registrara esta informacion en el SIMAT.

PARAGRAFOQ. En el proceso de matiicula y de asign:

Qﬁ\s criterios contemplados en ej o

4ty de cupos se procederd de acuerdo cor
rticulo 592 de !a Resolucisn 5360 del 7 de septiembre de 2

tunamente esta informacidn dicha
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organizacion del proceso de asignacién de cupos y protocolizacién de la matricula en In

establecimientos educativos oficiales de educacién formal del Departamento del Magdalena.

9. NOVEDADES. Los Rectores y Directores de los Establecimientos Educativos registraran
permanentemente en el SIMAT las variaciones 0 cambios que se presenten en la informacion de
matricula, dentro de las fechas establecidas en el cronograma.

]

10.

CRONOGRAMA. Para el registro de la informacion de matricula en el Sistema de Informacicn

para el afio 2012, la Secretaria de Educacion del Magdalena, las Alcaldias municipales vy los
Establecimientos Educativos se regirdn por el siguiente cronograma, de acuerdo con lo
procedimientos establecidos para cada fase.

| ETAPAS Y ACTIVIDADES | RESPONSABLE NGO, | Fiy PRODUCTO
| PRELIMINARES PlrestiontisCobenta: | 4 o apiide
y Secretario de 2011
e 3 Educacién Dptal. | -
ireccién de Cobertura | Acto Ad y
o R T D"eccs”’” dte i°b§“”r?’ ldeAbrilde | 30deluniode | °° °H i
- ACto ministrativo Y secretario de 2011 2011

Educacién Dptal.

L(A)ng?.I‘CEl - Direccién de C‘obertura FAEMETo BereanaliniiEma
Difusion v Capacitacion y Secretario oe | 5011 capaciiadn
_Capacitacién en el SIMAT. Educacién Dptal. | B - iy
s Proveccién: ‘
IYECCION 4
EC. O' 5 HEpaickias Rectores y Directores 16 de Mayo 19 de Agosto Reporte de Provas
2terminacién de la Oferta - o ] )
\ata &l 376 2012, = Anrobacidn; de 2011 de 2011 de Cupcs — Anern
sy Oficina de Cobertura S B
HREMATRICULA Entrega de
Formatos d la. |
; ) & sFrematriouls Rectores y Directores | . 9de y
Peserva de cupos para los e 8 de Agosto " ) i Reporte de
: de Establecimientos 5 Septiembre de | . )
alumnos  antiguos  en el ) de 2011 | L | Prematricula
e Educativos 2011
establecimiento y para

s que solicitan traslado

“g2 de bases de datos del
2t a los Establecimientos

Secretariz de

i |
| 22 de Agosto 31 de Agosto | Rs

. se de Datos
“ducativos  de los nifios que | Educacién - Oficina de o
11 procedente del 1€
n ingresar al Sistema Cobertura | deenll de S0ad Aracedente
_Educativo (5 afios). !
ASIGNACION DE CUPOS A . | . J
WIfios(AS) PROCEDENTES Secretarfa de | 5de \ 30 de
NTIDADES DE  BIENESTAR Educa(c;og »tOf!clna de ! Seurqubre de [ S"ptl;l:lzr: de
_SOCIAL O DEL ICBF. | e 2 |
NSCRIPCION DE  ALUMNOS D S .
NURVOS: £ 0 Rectores y Directores T Sde 1 30 de ‘ ,
: Entrega de Formatos i  [— | == | Reporte de Alum
P — | de Establecimientos | Septiembre de | Septiembre de |
& Inscripcion  de  Alumnos ! ; | | | Nu
) | Educativos 2011 2011 |
uevos | B | ) i |
ctor iractor: T 1ide | Resor
EPROBACION Y PROMOCION Rdean.te;Iy ?'“F“;' € | 10de Octubre | " 2 F | e
ALUMNOS ANTIGUOS. e Esta ecimientos | de 2611 oviembre e
Educativos : 2011 !

TENOVACION DE MATRICULA

e N W

;\m,\orl,‘ de Niat

DE ALUMNGS ANTIGUOS ¥ DE ’Ze::;oie;?, 2”“';“0;“'5 | 10 decetusie | " & e | dealw
5ta os g e |
LUMNOS QUE souicman | O IR ECTIENIOS | g o01g | Noviembre ce i
?‘?ELADQ.' ucativos i | 2011
“SIGNACION DE CUPOS paRa | Rectoresy Directores | i 12de 2lde |
de Establecimientos Septiembra (= wotmmwc de

{LUMNOS NUEVOS,

Educativos

TATRICULA  DE  ALUMNOS

Rectores y Directores

Educat!_ijs

de Establecimientos _1 Movigmr
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimientos y cronograma para la
organizacion del proceso de asignacidon de cupos y protocolizacidn de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacién formal del Departamento del Magdalena.

ETAPASY ACTIVIDADES _ RESPONSABLE nvclo. | FIN | ProDUCTO
Rectores y Directores 1de g 9 o
| AJUSTESDEMATRICULA. |  deEstablecimientos | Diciembrede | ~-0¢ENST0 | Reporte de Matricu!
B de 2012 | Anexo 63
o Educativos 2011 . o
REPORTE DE INFORMACION ) ' Reporte de
E MATRICULA AL Educze;gitf’g;gia i 10de Febrero | informacion s
VINISTERIO DE EDUCACION de 2012 errores, validade
NACIONAL. Caheriury | \ través del SINES
Rectores y Directores ) ’
NOVEDADES. de Establecimientos | 11dge7:\)/;? 9% | aserte daNbvedad
s Educativos | -

!
“ARAGRAFO SEGUNDO: En cada etapa contemplada en el cronograma del proceso de matricula <=
2xpediran Circulares, donde se hara referencia a las actividades que se desarrollardn durante la v :
¢l presente acto administrativo, explicando en detalle el procedimiento a seguir para obtener
radicto esperado.

ARTICULO NOVENO: Cada Institucién o Centro Educativo reportard a la Secretaria de Educaci
Uepartamental la matricula total a través del Sistema de Informacidon SIMAT a més tardar el dia 11
Febrero da 2012, para proceder luego como lo estipula el literal J del articulo 62 de {a Resolucién 5
del 7 de Septiembre de 2006.

ARTICULA DECIMO: La presente Resolucion rige a partir de fa fecha de su expedicién y deroga todas la¢
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

]

Dado en Santa Marta, a los: 9 e //CZ/&rD e/ 2oL

MIGUEL AJTANIOSALOMON 220V AN
de Educacién Deprast tal

fanu

1.Bo
ficina luridica




