Republica de Colombia

Gobernacion del Magdalena
Secretaria de Educacion Departamental

circulkito, 0 0 4 26 FiE 2018

DE : SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA *RECTORES Y DIRECTORES RURALES
ASUNTO + CERTIFICACION MENSUAL DE PLANTA DOCENTE, DIRECTIVO DOCENTE Y

ADMINISTRATIVO

Con el propasito de garantizar el cumplimento de la jornada laboral en las Instituciones Educativas
de! Departamento del Magdalena y ejecutar a cabalidad el plan de accidn anual del drea de planta
de la Secretaria de Educacion, se solicita a los rectores y directores rurales certificar la planta de
docentes, directivos docentes y administrativos de los establecimientos educativos de los

municipios no certificados del departamento del Magdalena, dentro de los primeros S dias de cada
mes en el siguiente formato:
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Este proceso es de caracter obligatorio, por lo tanto, se recomienda que la informacién consignada
en el formato sea diligenciada de manera correcta y veras, teniendo en cuenta que ésta es la base
para tomar decisiones administrativas tales como iniciar procesos disciplinarios por ausentismo,
descuentos de dias no laborados, pago de incentivos, bonificacion por zona de dificil acceso, entre
otras.

Ei formato debe enviarse al correo electronico sedmagdalenaplantad@gmail.com
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