GOBERNACION DEL

MAGDALENA

CIRCULAR N° 19 4

DE: Secretaria de Educacion Departamental — Area Administrativa y
Financiera

PARA: Personal Administrativo de la Secretaria de Educacién del Magdalena

ASUNTO: CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL, TABLAS DE RETENCION '
DOCUMENTAL Y SISTEMA IDOC. R

FECHA: 3 DE JUNIO DE 2023

Cordial Saludo:

El Area Administrativa y Financiera a través de sus oficinas de Correspondencia y Archivo
de Historias Laborales, tiene el gusto de invitar a todo el pe'rsomal administrativo.de la
Secretaria de Educacion del Magdalena a la Capacitacion sobre Gestién Documental,
Tablas de Retencién Documental y Sistema IDOC, que se realizara el dia 7 de Junio del
2023, de 2:30 p.m. a 5:00 p.m., en el Salén Simdn Bolivar de la Gobernacién. ;

Esta capacitacion esta enmarcadas dentro de las herramientas, que brinda la SED a sus
funcionarios, para el cumplimiento de lo emanado en la Circular 018 del 29 de Mayo de
2023 y la Circular 005 del 25 de Mayo de 2023, que recuerda el uso obligatorio de la
plataforma IDOC y la obligacién de todo funcionario publico de mantener y conservar el
archivo de gestidn en cada una de las dependencias.

Nota: La asistencia es de caracter obligatorio.

Atentamente,

Coordingdor Wdminigtrativo y Financiero :
Profesional Especiafizado -SED MAGDALENA

Carrera 1c N° 16-15 Palacio Tayrona

PBX: 54381144 ]
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