REPUBLICA DE COLOMBIA
CoR Gobernacion Departamento del Magdalena

Secretoria de Educacion

CONCEPTO SOBRE APTITUDES Y HABILIDADES PARA DESEMPENAR LOS EMPLEOS
A ENCARGAR

£l Profesional Universitario de Talento Humano de la Secretarfa de Educacion
Departamental del Magdalena, ha realizado \a revision y verificacion pertinente
de las Historias Laborales de los empleados de carrera administrativa que en
orden jerarquico puedan reunir los requisitos para ser encargados en los
siguientes cargos vacantes en la Secretaria de Educacion Departamento del
Magdalena

A continuacién, se pronuncia y sustenta las razones sobre el requisito de
Aptitudes y Habilidades en el presente listado, asi:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE COBERTURA),
Requisitos son: Titulo Profesional en Ciencias de la Educacion, Administracion
de  Empresas, Economia, Administracion Piblica, Ingenieria Administrativa,
Industrial o de Sistemas.- Titulo de  Postgrado en Areas relacionadas con las
funciones del cargo, Dos (2) afios de experiencia profesional.

ROSALIA BEATRIZ LLANES DE SALAH C C No  36.529.079. Decreto
Nombramiento 488 del 08/08/1980 Fecha de Posesion 01/08/1980 Cargo
Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y
Financiera-Talento Humano de la Secretaria de Educacion Departamental.
Inscrita en Carrera Administrativa Resolucion No 36939 del 05/07/1988.
Evaluacion de Desempeno 98%

Estudios: Economista Agricola, Especialista en Gestion Piblica

Cursos: Diplomado en liderazeo y excelencia, diplomado de gestion publica
territorial 120hrs, cursos desarrollo de habilidades de gestion (60 horas),
herramientas de Microsoft office XP, Outlook, internet y el sistema operativo
Windows XP (60 horas), fundamentos de informatica {44 horas). regimen juridico
del funcionario pblica y carrera administrativa (40 horas], adiestramiento en
administracion publica (40 horas), Windows 95-word 7,0-excel 7,0 (40 horas),
fnueva ley carrera administrativa (16 horas), sistema de liquidacion de
prestaciones 20 hrs, proceso y elahoracion pruebas de seleccion (24 horas),
desarrollo académico programado (18 horas) proteccion de derechos humanos y
participacion ciudadana (10 horas), induccion a la alta gerencia publica (8 horas),
fuevo régimen de contratacion administrativa ley 80/93, carrera administrativa
16 horas.

Experiencia

« Desde el aiio 01/01/1980 su desempeno laboral en diferentes labores
profesionales en la Coordinacion del Fondo Nacional de Prestaciones
Sociales del Magisterio y Talento Humano de la Secretaria de Educacion
Departamental

Pronunciamiento: Analizada la Histaria laboral, se ha podido constatar que la
Senora ROSALIA BEATRIZ LLANES DE SALAH € C No 36.529.079, posee las
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aptitudes y habilidades requeridas para desempenar el encargo como
PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE COBERTURA), en la
Secretaria de Educacion del Departamento. Ahora bien su formacion académica y
su experiencia laboral adquirida a la fecha y su desempeno como Profesional
Universitario en esta Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

LUZ MARLENE MURCIA JIMENEZ C C No 36.538.769. Decreto Nombramiento
171 del 23/03/1981 Fecha de Posesion 11/03/1981 Cargo Profesional
Universitario Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y Financiera-Talento
Humano (Nomina) de la Secretaria de Educacion Departamental. Inscrita en
Carrera Administrativa Resolucion No 3923 del 13/07/1988. Evaluacion de
Desempeiio 97%

Estudios: Administradora de Empresas, Especialista en Gestion Publica

Cursos: Seminario carrera administrativa: 16 horas; capacitacion control interno
en las entidades y organismos del sector piblico: 16 hrs dias; seminario régimen
y manejo del presupuesto publico: 16 hrs; seminario manual de funciones y
calificacion de servicios: 8 hrs; seminario reforma seguridad social ley 100 de
1993: 8 hrs; certificacion MEN-proyecto de modernizacion de secretarias de
educacion y soporte logico Ltda. sobre conocimiento administracion modulo de
nomina y planta de personal, certificacion Men proyecto modernizacion
secretarias de educacion y soporte logico Ltda. sobre conocimiento de
administracion modulo de bienestar social.

Experiencia:

Desde el 11/03/1981 su desempeiio laboral en diferentes labores
administrativas y profesional en la Coordinacion de la némina de la Secretaria de
Educacion Departamental

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que la
Sefora LUZ MARLENE MURCIA JIMENEZ C C No 36.538.769, posee las aptitudes
y habilidades requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL
ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE COBERTURA), en la Secretaria de
Educacion del Departamento. Ahora bien su formacion académica y su
experiencia laboral adquirida a la fecha y su desempeiio como Profesional
Universitario en esta Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

LUIS MIGUEL JIMENEZ CANAS C C No 19.593.972. Decreto Nombramiento 921
del 09/12/2010 Fecha de Posesion 02/03/2010 Cargo Profesional Universitario
Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y Financiera- de la Secretaria de
Educacion Departamental. Inscrito en Carrera Administrativa registro del
31/05/2012. Evaluacion de Desempeno 97%

Estudios: Contador Publico, Terminacion académica de Especializacion en
Gestion Publica
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Cursos: Diplomado actualizacion a la gestion publica 120hrs , cursos seminario
planeacion y finanzas municipales, seminario taller métodos, técnicas y
herramienta para la rendicion de cuentas 12 hrs., contabilidad publica, eficaz y
participativa 40hrs, seminario nacional plan estratégico, mapas de riesgos,
procedimientos indicadores de gestion, norma técnica de calidad en la gestion,
manual de implementacion del MECI, rol oficinas control interno, publica e
interaccion entre control interno, sistema de gestion de calidad, disposiciones
SECOP y SICE, participante VIl congreso nacional de ESE y hospitales:24 horas;
seminario administracion y talento humano-contratacion estatal: 16 horas

Experiencia: _ Experiencia profesional en la Alcaldia municipal de Aracataca
desde el 10/01/2001 a 28/02/2008 y en el Hospital de Aracataca desde el
09/05/2008 a 31/01/2011.

Desde el 11/03/1981 su desempeno laboral profesional en el area
Administrativa y Financiera de la Secretaria de Educacion Departamental.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que LUIS
MIGUEL JIMENEZ CARAS C C No 19.593.972, posee las aptitudes y habilidades
requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL ESPECIALIZADO
CODIGO 222 GRADO 05 (DE COBERTURA), en la Secretaria de Educacion del
Departamento. Ahora bien su formacion académica y su experiencia laboral
adquirida a la fecha y su desempefo como Profesional Universitario en esta
Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

« PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE CALIDAD),
Requisitos son: Titulo Profesional en Ciencias de la Educacion, Administracion
publica, Administracion de Empresas, Ingenieria Industria.- Titulo de Postgrado
en areas afines al cargo, Dos (2) anos de experiencia profesional.

LUZ MARLENE MURCIA JIMENEZ C C No 36.538.769. Decreto Nombramiento
171 del 23/03/1981 Fecha de Posesion 11/03/1981 Cargo Profesional
Universitario Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y Financiera-Talento
Humano (Némina) de la Secretaria de Educacion Departamental. Inscrita en
Carrera Administrativa Resolucion No 3923 del 13/07/1988. Evaluacion de
Desempenio 97%

Estudios: Administradora de Empresas, Especialista en Gestion Publica

Cursos: Seminario carrera administrativa: 16 horas; capacitacion control interno
en las entidades y organismos del sector publico: 16 hrs dias; seminario régimen
y manejo del presupuesto publico: 16 hrs; seminario manual de funciones y
calificacion de servicios: 8 hrs; seminario reforma seguridad social ley 100 de
1993: 8 hrs; certificacion MEN-proyecto de modernizacion de secretarias de
educacion y soporte logico Ltda. sobre conocimiento administracion modulo de
nomina y planta de personal, certificacion MEN proyecto modernizacion
secretarias de educacion y soporte logico Ltda. sobre conocimiento de

—__administracion modulo de bienestar social.
=
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Experien

Desde el 11/03/1981 su desempenio laboral  en diferentes labores
administrativas y profesional en la Coordinacion de la némina de la Secretaria de
Educacion Departamental

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que la
Sefora LUZ MARLENE MURCIA JIMENEZ C C No 36.538.769, posee las aptitudes
y habilidades requeridas para desempefar el encargo como PROFESIONAL
ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE CALIDAD), en la Secretaria de
Educacion del Departamento. Ahora bien su formacion académica y su
experiencia laboral adquirida a la fecha y su desempeno como Profesional
Universitario en esta Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

« PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE PLANEACION),
Requisitos son: Titulo P en Administracion de Empresas, ion
publica, Arquitectura, Ingenieria, Ciencias Contables o Economicas- Titulo de
Postgrado en areas relacionadas con las funciones del cargo, Dos (2) anos de
experiencia profesional.

LUIS MIGUEL JIMENEZ CANAS C C No 19.593.972. Decreto Nombramiento 921
del 09/12/2010 Fecha de Posesion 02/036/2010 Cargo Profesional Universitario
Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y Financiera- de la Secretaria de
Educacion Departamental. Inscrito en Carrera Administrativa registro del
31/05/2012. Evaluacién de Desempena 97%

Estudios: Contador Piblico, Terminacion académica de Especializacion en
Geslion Publica

Cursos: Diplomado actualizacion a la gestion piblica 120hrs , cursos seminario
planeacion y finanzas municipales, seminario taller métodos, técnicas y
herramienta para la rendicion de cuentas 12 hrs., contabilidad publica, eficaz y
participativa 40hrs, seminario nacional plan estratégico, mapas de fiesgos,
procedimientos indicadores de gestion, norma técnica de calidad en la gestién,
manual de implementacion del MECI, rol oficinas control interno, publica e
interaccion entre control interno, sistema de gestion de calidad, disposiciones
SECOP y SICE, participante VIl congreso nacional de ESE y hospitales:24 horas;
seminario administracion y talento humano-contratacion estatal: 16 horas

Experiencia: _Experiencia profesional en la Alcaldia municipal de Aracataca
desde el 10/01/2001 a 28/02/2008 y en el Hospital de Aracataca desde el
09/05/2008 a 31/01/2011.

Desde el 11/03/1981 su desempeno laboral — profesional en el area
Administrativa y Financiera de la Secretaria de Educacion Departamental.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que LUIS
MIGUEL JIMENEZ CANAS C C No 19.593.972, posee las aptitudes y habilidades
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requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL ESPECIALIZADO
CODIGO 222 GRADO 05 (DE PLANEACION), en la Secretaria de Educacion del
Departamento. Ahora bien su formacion académica y su experiencia laboral
adquirida a la fecha y su desempeiio como Profesional Universitario en esta
Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

ROSALIA BEATRIZ LLANES DE SALAH C C No  36.529.079. Decreto
Nombramiento 488 del 08/08/1980 Fecha de Posesion 01/08/1980 Cargo
Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y
Financiera-Talento Humano de la Secretaria de Educacion Departamental.
Inscrita en Carrera Administrativa Resolucion No 36939 del 05/07/1988.
Evaluacion de Desempeno 98%

Estudio:

conomista Agricola, Especialista en Gestion Publica

Cursos: Diplomado en liderazgo y excelencia, diplomado de gestion piblica
territorial 120hrs, cursos desarrollo de habilidades de gestion (60 horas),
herramientas de Microsoft office XP, Outlook, internet y el sistema operativo
Windows XP (60 horas), fundamentos de informatica (44 horas), régimen juridico
del funcionario plblica y carrera administrativa (40 horas), adiestramiento en
administracion publica (40 horas), Windows 95-word 7,0-excel 7,0 (40 horas),
nueva ley carrera administrativa (16 horas), sistema de liquidacion de
prestaciones 20 hrs, proceso y elaboracion pruebas de seleccion (24 horas),
desarrollo académico programado (18 horas) proteccion de derechos humanos y
participacion ciudadana (10 horas), induccion a la alta gerencia publica (8 horas),
nuevo régimen de contratacion administrativa ley 80/93, carrera administrativa
16 horas.

Experiencia:

« Desde el afio 01/01/1980 su desempefio laboral en diferentes labores
profesionales en la Coordinacion del Fondo Nacional de Prestaciones
Sociales del Magisterio y Talento Humano de la Secretaria de Educacion
Departamental

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que la
Sefiora ROSALIA BEATRIZ LLANES DE SALAH C C No  36.529.079, posee las
aptitudes y habilidades requeridas para desempenar el encargo como
PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE PLANEACION), en la
Secretaria de Educacion del Departamento. Ahora bien su formacion académica y
su experiencia laboral adquirida a la fecha y su desempefio como Profesional
Universitario en esta Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

LUZ MARLENE MURCIA JIMENEZ C C No 36.538.769. Decreto Nombramiento
171 del 23/03/1981 Fecha de Posesion 11/03/1981 Cargo Profesional
Universitario Codigo 219 Grado 04 en el Area Administrativa y Financiera-Talento

g, Humano (Nomina) de la Secretaria de Educacion Departamental. Inscrita en
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Carrera Administrativa Resolucion No 3923 del 13/07/1988. Evaluacion de
Desemperio 97%

Estudios: Administradora de Empresas, Especialista en Gestion Plblica

Cursos: Seminario carrera administrativa: 16 horas; capacitacion control interno
en las entidades y organismos del sector publico: 16 hrs dias; seminario régimen
y manejo del presupuesto publico: 16 hrs; seminario manual de funciones y
calificacion de servicios: 8 hrs; seminario reforma seguridad social ley 100 de
1993: 8 hrs; certificacion MEN-proyecto de modernizacion de secretarias de
educacion y soporte lagico Ltda. sobre conocimiento administracion modulo de
nomina y planta de personal, certificacion MEN proyecto modernizacion
secretarias de educacion y soporte logico Ltda. sobre conocimiento de
administracion modulo de bienestar social.

Experiencia:

Desde el 11/03/1981 su desempefio laboral  en diferentes labores
administrativas y profesional en la Coordinacion de la nomina de la Secretaria de
Educacion Departamental

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que la
Sefora LUZ MARLENE MURCIA JIMENEZ C C No 36.538.769, posee las aptitudes
y habilidades requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL
ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 05 (DE PLANEACION), en la Secretaria de
Educacion del Departamento. Ahora bien su formacién académica y su
experiencia laboral adquirida a la fecha y su desempeno como Profesional
Universitario en esta Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

+ PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04 (DE PLANEACION)
Requisitos son: Titulo Profesional en Areas Administrativas, Educativas en
Comunicacion y espanol y conocimientos en Edumatica. Dos (2) Anos de
Experiencia profesional.

MARIA LOURDES OROZCO ROPAIN C C No 36.535.073. Decreto Nombramiento 052
del 28/01/1980 Fecha de Posesion 01/02/1980, Cargo Secretaria Ejecutiva
Codigo 425 Grado 10, encargo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04
en el area de Planeacion de la Secretaria de Educacion desde el 10/12/1999.
Carrera Administrativa Resolucion No 3923 del 13/07/1988. Evaluacion de
desempeiio 96%.

Estudios: Licenciada en Espaiiol y Literatura, Especialista en Edumatica

Cursos: Curso actualizacion y conocimientos basicos de economia, estadistica,
comercio exterior, contabilidad y metodologia, 40 hrs, curso desarrollo
interpersonal, Curso ética y desarrollo humano 88 hrs, curso administracion
publica 180 hrs, curso fundamentos de informatica 44 hrs.
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Experiencia: Desde el 01/02/1980, Cargo Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado
10, encargo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04 en el area de
Planeacion de la Secretaria de Educacion por Decreto 478 del 10/08/1999 a
partir del 10/12/1999 a la fecha.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
MARIA LOURDES OROZCO ROPAIN C C No 36.535.073, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04 (DE PLANEACION). Ahora bien su
formacion académica y su experiencia laboral adquirida a la fecha y su
desempefio como profesional Universitario de esta Secretaria le entregan un
valor agregado. POSITIVO.

« PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04 (DE COBERTURA)
Requisitos son: Titulo Profesional en Ciencias de la Educacién,
Administracion de Empresas, Economia, Administracion Publica, Ingenieria
Administrativa, Industrial o de Sistemas. Dos (2) Anos de Experiencia
profesional.

MANUEL DE JESUS MARIN PEREA C C No 12.563.357.- Decreto Nombramiento 766
del 09/09/1994 Fecha de Posesion 14/09/1994, Cargo Auxiliar Administrativo
Codigo 407 Grado 10, encargo de Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 04
en el area de Cobertura de la Secretaria de Educacion. Carrera Administrativa
Resolucion No 8633 del 06/09/1995. Evaluacion de desempenio 985%.

Estudios: Magister en Ciencias de la Educacion, Especialista en Docencia
Universitaria, Licenciado en Matematica y Fisica, Comunicador Social Periodista

Cursos: Diplomado sistema integral de gestion basado en normas NTCGP 1000 y
modelo estandar de control interno MECI (90 horas), foro educativo nacional 2003
(3 dias), taller calidad de la educacion (20 horas), teoria del proyecto énfasis
identificacién, preparacion y evaluacion de proyectos a nivel de perfil (24 horas),
encuentro nacional de educacion de jévenes y adultos, encuentro nacional de
educacion de jovenes y adultos (3 dias), encuentro regional infraestructura
escolar (2 dias), seminario taller de capacitacion sobre sistema basico de
informacion educativa sabe 50, taller periodismo ambiental, curso capacitacion
comunitaria y elaboracion de proyectos, curso fundamento de informatica (50
horas)

Experiencia: Desde el 14/09/1994, Cargo Auxiliar Administrativo Codigo 407
Grado 10, encargo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04 en el area de
Cobertura de la Secretaria de Educacion por Decreto 385 05/30/2001 a partir del
06/08/2001

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
MANUEL DE JESUS MARIN PEREA C C No 12.563.357 posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempeiiar el encargo como PROFESIONAL

___UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04 (DE COBERTURA). Ahora bien su

ks
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formacion académica y su experiencia laboral adquirida a la fecha y su
desempeno como profesional Universitario de esta Secretaria le entregan un
valor agregado. POSITIVO.

« PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 03 (DE CALIDAD)
Requisitos son: Titulo Profesional en Ciencias de la Educacién, Sistemas,
Administracion de Empresas, Ingenieria Administrativa o Industrial. Dos (2)
Anos de Experiencia profesional.

NELDA MARINA MEDINA OSORIO C C No 37.828.537.- Decreto Nombramiento 764
del 09/09/1994 Fecha de Posesion 14/09/1994, Cargo Auxiliar Administrativo
Codigo 407 Grado 10 hasta la fecha.

Encargo de Profesional Universitario mediante Decreto No 478 del 08/10/1999
posesionada el 13/10/1999 hasta que por decreto No 1633 del 13/06/2006 se dio
por terminado este encargo en el area Administrativa y Financiera de la
Secretaria de Educacion.

Carrera Administrativa Resolucion No 8632 del 18/09/1995. Evaluacion de
desemperio 97%.

Estudios: Licenciado en Comercio y Contaduria
Cursos: Intemnet basico 20 HRS

Experiencia: Desde el 14/09/1994 como Cargo Auxiliar Administrativo Codigo 407
Grado 10, hasta la fecha. Encargo de Profesional Universitario mediante Decreto
No 478 del 08/10/1999 posesionada el 13/10/1999 hasta que por decreto No 1633
del 13/06/2006 se dio por terminado este encargo en el area Administrativa y
Financiera de la Secretaria de Educacion.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
NELDA MARINA MEDINA OSORIO C C No 37.828.537, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 03 (DE CALIDAD). Su formacion academica
y su experiencia laboral adquirida a la fecha y su desempeno como profesional
Universitario de esta Secretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO.

« PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 02 (DE CALIDAD)
Requisitos son: Titulo Profesional en Ciencias de la Educacion, Sistemas,
Administracion de Empresas, Ingenieria Administrativa o Industrial. Un (1)
Afio de Experiencia profesional.

SILVIA MARIELA GALVIS HERNANDEZ C C No 36.531.580.- Decreto Nombramiento
767 del 09/09/1994 Fecha de Posesion 14/09/1994, Cargo Secretaria Ejecutiva
Codigo 425 Grado 10 hasta la fecha.

Carrera Administrativa Resolucion No 3858 del 17/05/1996. Evaluacion de
desempenio 98%.
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Estudios: Licenciado en Filosofia y Ciencias Religiosas

Cursos: Cursos: Relaciones humanas 30 horas, atencion al publico 20 horas,
Windows 95 Word 7,0 Excel 7,0 40 horas, relaciones interpersonales 30 horas,
Microsoft office XP Outlook internet y sistema operativo Windows XP 60 horas,
informatica aplicada 114 horas

Experiencia: Desde el 14/09/1994 como Cargo Secretaria Ejecutiva Codigo 425
Grado 10, hasta la fecha. Experiencia profesional (Titulo Licenciada en
Educacion), en aplicacion Decreto 4476 del 21/11/2007.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
SILVIA MARIELA GALVIS HERNANDEZ C C No 36.531.580.-, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempeniar el encargo como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 02 (DE CALIDAD). Su formacion académica
y su experiencia laboral adquirida a la fecha en esta Secretaria le entregan un
valor agregado. POSITIVO

. PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 02 (DE
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA) Requisitos son: Titulo Profesional en
Contaduria, Economia, Finanzas o Ingenieria Financiera. Un (1) Afio de
Experiencia profesional.

ELKIN RAFAEL CABAS MERINO C C No 12.636.188.- Decreto Nombramiento 515
del 08/07/2011 Fecha de Posesion 01/08/2011, Cargo Técnico Operativo Codigo
314 Grado 03 hasta la fecha.

Carrera Administrativa inscripcion en tramite. Evaluacion de desempeno 98%.

Contador Piblico, Técnico Profesional en Contabilidad y Finanzas

Cursos: Diplomado en Contabilidad y Tributacion 140 hrs., curso gestion de
produccion empresarial 84 hrs, curso inglés basico 160 hrs

Experiencia; Desde el 01/08/2011 como Técnico Operativo Codigo 314 Grado
03, hasta la fecha, Ademas presenta experiencia como Auxiliar | desde el
06/01/2010  al 14/07/2011 en empresa privada SERVITRUST. Experiencia
profesional (Titulo Contador Publico), en aplicacion Decreto 4476  del
21/11/2007.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
ELKIN RAFAEL CABAS MERINO C C No 12.636.188.-, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempefiar el encargo como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 02 (DE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA). Su
formacion académica y su experiencia laboral adquirida a la fecha en esta
ecretaria le entregan un valor agregado. POSITIVO
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« AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 11 Requisitos son:
Diploma de Bachiller y un (1) Afio de Experiencia relacionada.

PAULINA RAQUEL ORTIZ DE PEREIRA C C No  36.527.483. Decreto
Nombramiento 789 del 28/11/1972 Fecha de Posesion 01/12/1972 Cargo
Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado 10 en la Secretaria de Educacion. Carrera
Administrativa Resolucion No 2929 del 02/06/1993, Evaluacion de desempeno

Estudios: Bachiller Académico, Auxiliar de Contabilidad y Secretariado,
Secretaria Ejecutiva

Cursos: Herramientas de Microsoft office XP, Outlook, internet y en sistema
operativo Windows XP, curso relaciones humanas 45hrs, curso técnicas
estadisticas 40hrs, curso técnicas elaboracion de manuales, racionalizacion,
clasificacion y archivos de documentos 30 hrs.

Experiencia: Experiencia laboral Administrativa en la Secretaria de Educacion
desde el 01/12/1972 en el Cargo Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado 10.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
PAULINA RAQUEL ORTIZ DE PEREIRA C C No 36.527.483, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempenar el encargo como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407, GRADO 11 (ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA) en
la Secretaria de Educacion del Magdalena. Ahora bien su formacion académica y
su experiencia laboral adquirida en la Secretaria de Educacion del Departamento,
asi como las diferentes capacitaciones relacionadas con el cargo le dan un valor
agregado. POSITIVO.

« TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 03 (ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA) Requisitos: Titulo de Formacion Técnica o Tecnologica
certificacion de aprobacion de minimo cuatro (4) semestres en educacion
superior o Titulo de bachiller en cualquier modalidad y curso especifico no
inferior a 60 Horas relacionado con las funciones del cargo y un (1) Afo de
Experiencia.

AMET JOSE JIMENEZ ZURITA C C No 12.562.979. Decreto Nombramiento 757
del 03/10/1991 Fecha de Posesion 07/10/1991 Cargo Auxiliar Administrativo
Codigo 407 Grado 10 en la Secretaria de Educacion del Departamento. Carrera
Administrativa Resolucion No 6090 del 24/04/1992. Evaluacion de desempeno
97%

Estudios: Bachiller Academico

Cursos: Cursos fundamentos de informatica 80 hrs, Fundamentos de Informatica
86 Hrs, curso Mecanografia niveles | y Il 90 hrs, Curso organizacion documental de
archivos de gestion 60 hrs, cursos Microsoft office XP, Outlook, Internet y el
'\S\slema operativo Windows XP 60 hrs.
P =
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Experiencia; presenta experiencia laboral en el Sector Publico como Mensajero
de la Caja de Prevision Departamental desde el 15/101986 al 12/08/1991, en la
Secretaria de Educacion desde el 07/10/1991 a la fecha, se desempena como
liquidador de prestaciones econdmicas en el proceso del Fondo Nacional de
Prestaciones Sociales del Magisterio.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
AMET JOSE JIMENEZ ZURITA C C No 12.562.979 posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempenar el encargo como TECNICO OPERATIVO
CODIGO 314 GRADO 03 (ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA) en esta Secretaria.
Ahora bien su formacion académica y su experiencia laboral adquirida, asi como
las diferentes capacitaciones relacionadas con el cargo con la que cuenta le dan
un valor agregado. POSITIVO.

ENCARGOS EN VACANCIAS TEMPORALES

De acuerdo a la provision por encargos en de las vacancias definitivas
relacionadas anteriormente se generan algunas vacancias temporales se ha
realizado la revision y verificacion pertinente de las Historias Laborales de los
empleados de carrera administrativa que en orden jerarquico puedan reunir los
requisitos también para ser encargados, seglin el presente listado:

« PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04 (DE
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA) Requisitos son: Profesional en Psicologia,
Ingenierfa Industrial, ingenieria de sistemas, Administracion de Empresas,
Administracion Péblica, Trabajo Social, areas economicas, contables o
financieras. Dos (2) Afos de Experiencia profesional.

FRANCIA ELENA MEDINA MARIN C C No 66.954.303.- Decreto Nombramiento 719
del 05/12/2012 Fecha de Posesion 14/01/2013, Cargo Profesional Universitario
Codigo 219 Grado 03 hasta la fecha.

Carrera Administrativa inscripcion en tramite. Evaluacion de desempeno 98%.

Estudios: Administradora de Empresas con énfasis en Finanza y Sistemas,
Especialista en Gestion Plblica,

Cursos: Diplomado en Sistema Integral de Gestion MECI 90 hrs, curso informatica
aplicada 100 hrs, curso ética 76 hrs, curso lenguaje profesional 98 hrs

Experiencia: Profesional en el cargo de Cordinador Administrativo desde el
11/02/2002 a 15/01/2003; Promotor Artistico desde el 20/04/2004 a
29/10/2009; Asesora Comunicaciones 30/10/2009 a 10/01/2011, en el Instituto
Departamental Bellas Artes de Cali

Profesional Universitario Codigo 219 Grado 03 en la Secretaria de Educacion del

\»Magdzlena desde el 14/01/2013 a la fecha
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Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
FRANCIA ELENA MEDINA MARIN C C No 66.954.303, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 04 (DE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA). Su
formacion académica y su experiencia laboral adquirida a la fecha le entregan
un valor agregado. POSITIVO

LILA ESTHER LIZCANO OLARTE C C No 57.438.376.- Decreto Nombramiento 763
del 09/09/1994 Fecha de Posesion 14/09/1994, Cargo Secretaria Ejecutiva
Codigo 425 Grado 10 hasta la fecha.

Carrera Administrativa Resolucion No 8793 del 11/09/1995. Evaluacion de
desempefio 98%.

Estudios: Administradora de empresas con énfasis en finanza y Sistema,
Especialista en Gestion Publica

Cursos: Diplomado en Sistema Integral de Gestion MECI 90 hrs, Informatica
Aplicada 100 hrs, Etica 76 hrs, Lenguaje “Profesional 98 hrs.

Experiencia: Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado 10 desde el 14/09/1994,
Cargo Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado 10 hasta la fecha.

Estuvo encargada de Profesional Universitario Codigo 219 Grado 03 en
Administrativa y Financiera en esta Secretaria desde el 25/05/2004 mediante
Decreto No 201 de fecha 18/05/2004 hasta enero 2012

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que LILA
ESTHER LIZCANO OLARTE C C No 57.438.376, posee las aptitudes y habilidades
requeridas para desempenar el encargo como PROFESIONAL UNIVERSITARIO
CODIGO 219 GRADO 04 (DE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA). Su formacion
académica y su experiencia laboral adquirida a la fecha le entregan un valor
agregado. POSITIVO

« PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 03 (DE
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA) Requisitos son: Administracion de
Empresas, Licenciatura, Ingenierfa Industrial, Salud Ocupacional,
Administracion Plblica, Trabajo Social o Psicologia. Un (1) Ao de
Experiencia.

GLORIA MERCEDES HUERTAS BEQUIS C C No 36.534.595.- Decreto
Nombramiento 052 del 28/01/1980 Fecha de Posesion 01/02/1980, Cargo
Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado 10 hasta la fecha.

Carrera Administrativa Resolucion No 8793 del 11/09/1995. Evaluacion de
desempeiio 96%.

=
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Estudios: Licenciada en Educacion
Cursos: Curso técnica de contabilidad general 40 hrs

Reconocimiento: Reconocimiento por excelente  desemperio en procesos y
procedimientos  del proyeclo de modernizacion  en el 4rea de atencion al
ciudadano

Experiencia: Secretaria Ejecutiva Codigo 425 Grado 10 desde el 01/02/1980

Profesional Universitario Codigo 219 Grado 04 en la Secretaria de Educacion del
Magdalena en encargo desde el 18/05/2011 a 30/09/2013.

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
GLORIA MERCEDES HUERTAS BEQUIS C C No 36.534.595, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempeniar el encargo como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 03 (DE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA). Su
formacion académica y su experiencia laboral y profesional adquirida a la fecha
e entregan un valor agregado. POSITIVO

« TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 03 (ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA) Requisitos: Titulo de Formacion Técnica o Tecnologica
certificacion de aprobacion de minimo cuatro (4) semestres en educacion
superior o Titulo de bachiller en cualquier modalidad y curso especifico no
inferior a 60 Horas relacionado con las funciones del cargo y un (1) Afo de
Experiencia..

JAVIER ARTURO RINCON CACERES C C No 13.839.473. Decreto Nombramiento
341 del 18/07/2012 Fecha de Posesion 13/06/2012 Cargo Auxiliar Administrativo
Codigo 407 Grado 10 en la Secretaria de Educacion. Carrera Administrativa
Resolucion en tramite, Evaluacion de desempeiio 100%

Estudios: Bachiller Academico, Ill Semestre Administracion de Empresas

Cursos: Los Archivos y el Acceso a la informacion 24hrs, Auditorias Internas de
Calidad 30 hrs, Sistema Integral de Gestion Basado en la Norma NTCGP 1000 y el
modelo estandar de control interno MECI 90 hrs, Elaboracion y Presentacion de
las Tablas de Retencion Documental T.R.D 20 hrs, Planes Institucionales de
Capacitacién por Competencias Laborales 16 hrs, Seminario Técnicas de Archivo,
Manejo de correspondencia, elaboracion y presentacion de las tablas de
retencion documental, 20 hrs, Seminario Administracion de archivos con calidad
y elaboracion de tablas de retencion documental 17 hrs, Taller de conservacion
preventiva de documentos para los municipios del Departamento del Magdalena
40 hrs.

Experiencia: Experiencia laboral Administrativa en la Secretaria de Educacion
desde el 13/06/2012 en el Cargo Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 10
~hasta la fecha.
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También registra experiencia laboral en el cargo de TECNICO OPERATIVO en la
Gobernacion del D del por

mediante Decreto No 677 del 14/10/2009 hasta cuando por Decreto No 372
29/06/2012 le aceptan la renuncia del cargo

Experiencia laboral desde el 02/11/1996 a 30/06/1999 como Gerente de Ventas
empresa Electric—Gas Center 2000, en la Empresa IPS ESODE desde el
02/06/1999 a 20/05/2001 como C: de Prom: 8% 0

Pronunciamiento: Analizada la Historia laboral, se ha podido constatar que
JAVIER ARTURO RINCON CACERES C C No 13.839.473, posee las aptitudes y
habilidades requeridas para desempenar el encargo como TECNICO OPERATIVO
CODIGO 314 GRADO 03 (ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA) en la Secretaria de
Educacion del Magdalena. Ahora bien su formacion academica y su experiencia
laboral adquirida en la Secretaria de Educacion del Departamento, asi como las
diferentes capacitaciones relacionadas con el cargo le dan un valor agregado.
POSITIVO.

Se expide en Santa Marta, a los veinticuatro (24) dias del mes de octubre de Dos
Mil Trece (2013)

L pntesiir il
ROSALIA LLANES DE SALAH
Profesional Universitario de Talento Humano
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GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

PRINCIPIO DE PUBLICIDAD
La Secretaria de Educacién Departamental del Magdalena, en cumplimiento del Principio de
Pummdad establecido en el Numeral 9 del Articulo 3 de la Ley 1437 de 2011, el cual establec

ol piibico y alos nteresados,
en [urmu ssemdtics y ermanents, sin que. medle. petiidn Glgune, sus oeta, eontratos y
resoluciones, mediante.las comunicaciones, notificaciones y publicaciones que ordene Ia ley,
incluyendo el empleo de tecnologios que permitan difundir de manero masiva tal informatcién de
conformidad con Io dispuesto en este Cdigo.”
Por tal motivo, el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio a través de esta
Secretaria de Educacion, se permite comunicar que las siguientes personas relacionadas,
deberan acercarse a surtir el proceso de notificacién de los respectivos actos
administrativos en las instalaciones de ésta Secretaria, ubicada en la Calle 14 con Carrera
3" esquina de la ciudad de Santa Marta, DTCH, en el transcurso de los préximos cinco (5)
dias posteriores a la fecha de publicacion en la pagina WEB de la Secretaria de Educacién
del Departamento del Magdalena:

NOMBRE DEL NOTIFICADO
LA AR REZ ARG
MILA POLD MAESTRE
cumERMo JAGINTO DE LA CRUZ LIOUERR
i

OBJETO
DEFINTIVA

CompRA
PEEA WUAEE
SION INVALIDEZ

PERSION

PENSION
DEFINI BENEFICARIOS
OEFINTIVA

689 | 96 L5 221021
AW 261315 | 3 a98 FELIX MANUEL ORT(Z MENDOZA 985 | 2210201

CALLE 14 CARRERA 3 ESQUINA CENTRO, TELEFONOS: 4214334 - 4214239 - 4214174
w.sedmagdalena.gov.co
Pagina 1 de 2
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