Secretaria de Educacion del Dpto. Del Magdalena

MODIFICACION CRONOGRAMA DEL PROCESO DE NOMINA ANO 2015

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia
Bloqueo de Nomina
El blogueo de nomina es una alternativa que tiene el sistema
HUMANO con objeto de NO permitir la liquidacion de la nomina
una vez se ha generado el cuadre de la misma y se estan
realizando otras labores de cuadre de nomina 23 20 13 16 15 16 16 14 15 15 18 11
Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia
Confirmacion de Nomina
El proceso de confirmacion de nomina genera el cierre de la
nomina del mes e incluyela definicion de los procesos para el
mes entrante 30 27 31 30 29 30 31 31 30 30 30 31
desde | hasta | desde hasta desde | hasta | desde | hasta | desde | hasta |desde| hasta | desde| hasta | desde| hasta |desde| hasta | desde| hasta |desde| hasta | desde| hasta
Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia
Insercion de Novedades
tl proceso de inserciojn de novedades incluye novedades de|
vinculacion fondos cuentas bancarias, novedades ocasionales,
novedades periodicas, vacaciones, embargos, incapaciadades
etc. 5 15 2 11 2 10 1 10 4 11 1 10 1 10 3 12 1 10 1 9 3 12 1 4
Liquidacion de Nomina
El proceso de liguidacion se genera Automaticamente vy refleja
los resultados de pagos y descuento de la nomina 16 21 12 16 11 13 13 16 12 15 11 16 13 16 13 14 11 15 13 15 13 18 7 11
Validacion de Nomina (imcidencias en la liquidacion)
La validacion se realiza de a cuerdo al instrumento adjunto]
control de validacion de liquidacion de nomina 16 21 12 16 11 13 13 16 12 15 11 16 13 16 13 14 11 15 13 15 13 18 7 11
Cuadre de Nomina (Generacion de Reporte)
El cuadre de nomina implica los siguientes reportes
Nomina
Nomina Resumen
Bancos Consolidado
Archivos planos para pago de nomina - sujeto a cada secretaria
terceros
Formulario Integrado de Aportes Reporte
Fondos cuadre Nomina 22 23 17 19 16 18 17 20 19 22 17 19 17 21 18 20 16 18 16 19 19 23 14 17
Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia
|Validacion Formulario Integrado de Aportes 22 23 17 19 16 18 17 20 19 22 17 19 17 21 18 20 16 18 16 19 19 23 14 17
Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia Dia
Entraga de Docuemntos a Presupuesto y/o Tesoreria
dentro de los inforfemes que se deben presentar y/o
presupuesto se encuentra:
Nomina resumen
Bancos cosolidado
Listado de Terceros
Fondos cuadre nomina
Formulario Integrado de Aportes 28 25 20 o 21 22 B — 22 21 21 20 23 18
7 b /-
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