REPUBLICA DE COLOMBIA
GOSERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA OE EDUCACION DEL MAGDALENA
28 4 29 ADR. 2014

RESOLUCION No.

Par medio de la cua! s« #stablecen las orientaciones, precedimientos y cronograma para ia
organizacion del proceso de asignacién de cupos y protocolizacion de la matricula en los
establecimientos educativos oficlales de educacion formal del Departamento del Magdalena.

Que la Ley 4635 de 2011 adopta medidas en materia educativa para la poblacion victima del
conflicto.

Que el Decreto 3011 de 1997 establece e implementa 1as normas para el ofrecimiento de la
educacion de la poblacién de adultos.

Que el Decreto 3020 de 2002 establece los criterios y procedimientos para organizar |as plantas de
personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan las entidades
territoriales en el cual se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 1850 de 2002 reglamenta la organizacién de la jornada escolar y la jornada laboral
de directivos docentes y docentes de los establecimientos educativos estatales de educacion
formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados, y se dictan otras
disposiciones.

Que el Decreto 366 de 2009 reglamenta la organizacién del servicio de apoyo pedagogico para la
atencion de los estudiantes cen discapacidad y con capacidades o con talentos excepclonales en el
marco de la educacidn inclusiva.

Que el Decreto 2355 de 2009 reglamenta la contratacion del servicio publico educative, par parte
de las entidades territoriales certificadas.

Que el Decreto 2500 de 2010 reglamenta de manera transitoria la contratacién de la
administracidn de la atencidn educativa por parte de las entidades territoriales certificadas, cen
los cabildos, autoridades tradicionales indigenas, asociacion de autoridades tradicianales
indigenas y organizaciones indigenas en el marco del procese de construccion e implementacion
del sistema educativo indigena propio SEIP.

Que el Decreto 1290 de 2009, reglamenta la evaluacion del aprendizaie y promecién de los
- estudiantes de los niveles de educacion basica y media,

Que el Decreto 1526 de 2002 reglamenta la administracion y determina los objetivos del sistema
de informacidn del sector educativo,

Que el Decreto 4807 de 2011 en su articulo 59, sefala que los Rectores, Directores de las
Instituciones Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, serdn responsables
por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacidn que suministren para la asignacidn y
distribucion de los recursos de gratuidad. Las Inconsistencias en la informacion darén lugar a
responsabilidades disciplinarias.

Que la Resolucion 5360 de 2006, organiza el proceso de matricula oficial de la educacién
preescolar, basica y media en las entidades territoriales certificadas.

Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo No,2005-00086 de la Seccion Primera de la Sala
de lo Contencioso Administrative del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, fija otros criterios
para evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con 1a edad, dispone 10s limites seRaladas en Jas
normas constitucionales y determina el ingreso de los menores que no tengan les cinco (5) afios
de edad, indicando que fa edad ne es Gnico criterio para el ingreso a un determinado grado
escolar, pues también deben ser evaluados para el ingreso el desarrollo personal, los factores
regionales, culturales y étnicos,

Que le corresponde a la Secretaria de Educacidn y a los establecimientos educativos oficiales
establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los

nifios, nifias y jovenes en situacion de vulnerabilidad y riesgo social. jg,
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por medio de 1a cual se establecen las arientaciones, procedimientos y cronograma para la
organizacidn del proceso de asignacion de cupos y protacolizacidn de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacion formal def Departamento del Magdalena.

En mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacién del Magdalena

RESUELVE

ARTICULO 12, OBIJETO: Cstablecer las directrices, criterios, procedimientos y cronograma para fa
organizacion y gestion de cobertura del servicio educativo de acuerdo 2 los lineamientos
establecidos en la Resolucién 5360 del 7 de septiembre de 2006, expedida por el Ministerio de
Educacién Nacional, con el fin de garantizar la prestacién del servicio oportunamente, con calidad,
equidad y eficlencia, asegurando el acceso y la permanencia de las nifas, nifios, jévenes y adultos

en el sistema educativo oficial.

ARTICULO 22, RESPONSABLES DEL PROCESO DE MATRICULA:

1,

La Secretaria de Educacién Del Magdalena y las competencias establecidas en la Ley 715
de 2001, es responsable del Proceso de Gestion de la Cobertura, de cansolidar y analizar la
informacién pertinente, de ejecutar las acciones y estrategias requeridas para la
ampliacion de cobertura y la permanencia en el sistema educativo, y de reportar al
Ministerio de Educacian Nacional las metas y logros relacionados.

Los alcaldes de los municipios no certificados coordinaran, en los establecimientos
educativos de su jurisdiccion, la ejecucién de los procedimientos establecidos par
secretaria de educacién departamental en relacién con el Proceso de Gestion de la
Cobertura; para ello deberdn garantizar su cumplimiento, validar y consolidar la
Iinformacién, y comunicar a dicha secretaria los resultados y requerimientos para la
continuidad y la ampliacién de la cobertura educativa,

El comité de cobertura las descritas en el articulo 4 de esta resolucién,

El rector o director de cada establecimiento educativo es el responsable de: Garantizar la
continuidad de estudiantes antiguos y la matricula de estudiantes nuevos, 2. Hacer
seguimiento al acceso y la permanencia de los estudiantes, 3. Garantizar la calidad,
veracidad y actualizacidn de |2 informacion del sistema de matricula, 4. Hacer auditorias
internas, 5. Asignar los estudiantes a grupos y jornadas, y 6. Registrar |a repitencia.

El personal administrative y/o los usuarios que ingresan al sistema de matricula
establecido por el Ministerio de Educacian Nacional, serdn responsables de Ja informacién
que se registra con su usuario, el cual es personal e intransferible.

Los padres de familia o acudientes serdn responsables de acercarse a la institucion
educativa para renovar o formalizar la matricula del estudiante, registrar la informacién
correcta en la inscripcidn en linea o personalmente en la Secretaria de Etducacién,
gestionar |3 identificacion del menor, gestionar la afiliacion al régimen de salud y
actualizar la informacion del estudiante.

ARTICULO 32. COMITE DE COBERTURA:

Créese el comité de Cobertura con los siguientes integrantes:

L ol o v

b

El Secretario de Educacidn Departamental.

El Coordinador De La Oficina De Cobertura.

El Coordinador De La Oficina De Calidad,

El Coordinador De La Oficina De Planeamiento educativo.
El lider de SIMAT.
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimientos y cranograma para la
organizacion del proceso de asignacion de cupes y protocolizacion de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacion formal del Departamento del Magdalena.

ARTICULO 42, RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DEL COMITE DE COBERTURA: Los miembros
del Comité de Cobertura, en coordinacién con la Direccién de Cobertura de la Secretaria de
Educacian {o quien haga sus veces) tendrdn las siguientes funciones y responsabilidades:

1.

10.

11.

12,

13.

14,

Participar en la formulacién del plan de Cobertura, liderar el proceso de proyeccion de
cupos y participar en la elaboracidén del estudio de insuficiencia de cupos en el sector
oficial para tomar decisiones del caso.

Proponer estrategias innovadoras y acciones para aumentar cobertura y mejorar la
retencion de estudiantes en el sector oficial.

Identificar las situaciones que ponen en riesgo o dificultan el acceso y la permanencia de
los nifios, nifas, jovenes y adultos en el Sistema Educativo Oficial. Proponer accicnes para
mitigar los riesgos inherentes.

Velar por la prestacion del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias para el
ingreso y permanencia de los nifios, nifias, jévenes y adultos dentro del sistema escolar.

Analizar y verificar el registro del desarrollo de las distintas etapas del proceso de
cobertura de acuerdo al cronograma establecido, y especialmente la informacién de
proyeccian de cupos que contempla la oferta educativa de la entidad territorial,

Realizar evaluacion y seguimiento al proceso de inscripciones y matriculas.

Generar los lineamientos y procedimientos requeridos para que los traslados de
estudiantes antiguos del sistema educativo oficial, se generen de manera eficaz y de
acuerdo a los criterios de asignacion de cupos.

Apoyar la articulacion de las ofertas de atencién de primera infancia y del ICBF con el
sistema educativo oficlal,

Velar por el adecuado proceso de registro en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT de
todos los alumnos que reciben el servicio educative y por |a legalidad de la misma.

Conocer y apoyar los programas de ampliacion de cobertura impulsados por el Ministerio
de Educacién Nacional.

Incentivar la formulacién y ejecucion del plan de infraestructura educativa mediante el
estudio de la capacidad instalada de los colegios oficiales con el fin de optimizar la
prestacidn del servicio y la cobertura educativa.

Disefiar politicas y estrategias de inspeccidn y vigilancia al proceso de matricula y
retencion de estudiantes.

Participar en la organizacion de la oferta educativa de los nifios, nifas, jovenes y adultos
en situacién de discapacidad.

Verificar el cumplimiente de los autos para |a atencién 2 los nifios, nifas, jovenes y aduitos
que pertenecen a la poblacién vulnerable o son victimas del conflicto armado.

ARTICULO 5¢. LINEAMIENTOS GENERALES DEL PROCESO DE MATRICULA: Se tendrdn en cuenta
los siguientes lineamientos en I3 organizacién del proceso en los establecimientos educativos;

CALLE 14 CARRERA 3 ESQUINA CENIRO, TELEFONOUS: ¥2(4134 - 4214259 - 4254174
BWWSEDMAGDALENA GOY.CE)

29 ABR. 2014



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA

SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

RESOLUCION No. __ 2 5 29 ABR. 2014

Por media de la cual se establecen las orientaciones, procedimientos y cronograma para |a
arganizacién del proceso de asignacion de cupos y protocolizacion de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacién formal del Departamento del Magdalena.

a, Garantizar el derecho a la educacion a |a poblacién en edad escolar en condiclones de
equidad.

b. Seleccionar estrategias pertinentes para el acceso y permanencia.

¢. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos educativos
eoficiales, el recurso humano y los recursos financieros disponibles, en cumplimiento de o
estipulado en el articulo 142 de la Ley 1450 de 2011 que dispone la racionalizacion de recursos
plblicos del secter educativo, o normas que lo madifiguen buscando impactar positivamente
la cobertura educativa.

d. Atender los parametros establecidos en los decretes 3011 de 1997, 3020 de 2002, 366 de
2009, y demas normas concordantes para modelos educativos flexibles. De igual manera,
tener en cuenta lo establecido en el Decreto 1850 de 2002,

e. Implementar, cuando sea pertinente, el uso de estrategias semiescolarizadas, madelos
educativos flexibles, modelos de educacién por cticlos para jévenes y adultos, sistemas
tutoriales a distancia, diddcticas flexibles para la inclusién de poblacién con discapacidad,
proyectos etnoeducativos y los demds modelos prevismente conceptuados de manera
positiva por el Ministerio de Educacion Nacional, garantizando condiciones de acceso,
permanencia y calidad educativa para la poblacién,

f. Realizar acciones con el fin de garantizar el ingreso y el derecho 3} desarrollo integral de los
nifios y nifias de primera infancia que ingresan al grado de transicién en las instituciones
educativas oficiales y que provienen de los programas de atencién integral a la primera
infancia, los diferentes programas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, la
estrategia de Cero a Siempre o las demas que sean formuladas con este propdsito, asi como

(- 0Otros programas de atencion a la primera infancia a nivel municipal, departamental y nacional,

g Reallzar acciones con los programas orlentados a garantizar el acceso y la permanencia
educativa a la poblacion vulnerable tales como Red Unidos, Familias en Accidn, cajas de
compensacion familiar para la implementacién de jornadas escolares cemplementarias,
programas privados que busquen identificar y caracterizar a la poblacidn en situacién de
desplazamiento y de vulnerabilidad, entre otros que se formulen o hagan sus veces. Asi
misma, las secretarias de educacién deberén articular acciones con instancias coma los
Comités Regionales y Locales para Atencidn Integral a Poblacién en Situacion de
Desplazamiento o Afectadas por la Violencia, los Consejos de Politica Social para la articulacién
de acciones del programa de alimentacion escolar, los Comités de Erradicacién de Peares
Formas de Trabajo Infantil, los Comités Regionales v Lacales de Atencion v Prevencion de
Desastres, entre otros.

ARTICULO 62 CRITERIOS GENERALES PARA LA ASIGNACION DE CUPOS ESCOLARES.
A Asignar los cupos oficiales de manera inclusiva y prioritariamente 3

2, Estudiantes que ya estdn vinculados a un establecimiento educativo (antigues), para
asegurar su continuidad en el sistema,

b. Estudiantes vinculados al sistema educativa oficial que hayan solicitado traslado,
prioritariamente a aguellos que tengan hermanaosias) en el establecimiento educativa al
cual se solicita el traslado.
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimientos y Cronograma para la
organizacion del proceso de asignacion de cupos y protocolizacion de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacion formal del Departamento del Magdalena.

c.  Nifias, nifios y jovenes que soliciten cupo, con prioridad para hermanos(as) de estudiantes
ya vinculados.

d. Nifias y nifios provenientes del Programa de Atencion Integral a la Primera Infancia, de |a
estrategia de Cero a Siempre 0 las demds que sean formuladas con este propdsito, de los
programas del ICBF o de la institucién que haga sus veces y otros del orden municipal,
departamental y nacional, que vayan a ingresar al grado de transicién, grado obligatorio
de preescolar,

e. Nifas, ninos y jovenas en situacién de discapacidad o con talentos excepcionales.

f. Nifas, nifios, jovenes y adultos con caracteristicas pluriétnicas y multiculturales respecto
a: etnias (indigenas, afrocolombianos y rrom), beneficiarios de la Ley 1081 de 2006,
meneres hijos de madres cabezas de familia segin lo establecido en la Ley 1232 de 2008,

- Lo anterior, en concordancia con la Ley 1448 de 2001, su Decreto Reglamentario 4500 de
2011 y la Ley 4635 de 2011, las cuales se refieren especificamente a poblacién victima del
conflicto armado (en situacion de desplazamiento, desvinculados de organizaciones
armadas al margen de la ley, hijos de adultos desmovilizados, victimas de minas
antipersonales, entre atras), y, beneficiarios de las demas normas y sentencias de la Certe
Caonstitucional que definan 1a prestacién del servicio educativo para poblacion vulnerable y
diversa.

g. Nifas, nifos y jovenes que abandonaron al sistema educativo oficial y desean reingresar.

h, Estudiantes provenientes del ICBF o de la institucion territorial que haga sus veces, que se
encuentren vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente (jévenes de los
14 a los 18 afios) que estén cumpliendo con medidas privativas de la libertad asi como
medidas preventivas.

B. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos que se inscribieron durante el proceso,
y establecer para cada uno las estrategias de permanencia que se implementaran,
focalizandolas segun fa normaliva vigente.

- C. Garantizar que para el ingrese al sistema educativo oficial no se exija como requisito examen
de admision. No obstante, se podra realizar examen de nivelacidn para clasificacicn en los
casos en los cuales de manera justificada el estudiante no esté en condiciones de presentar
sus antecedentes académicos. En cualquier caso, Ia inscripcion y examen de clasificacién serdn
gratuitos para los estudiantes.

D. Velar que la asignacion de cupo, matricula o su renovacién, no esté condicicnada al pago de
derechos de afiliaclén al seguro estudiantil, a 1a afiliacion de asociacion de padres de familia, o
cuzlquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

E. Garantizar el cumplimiento de la gratuidad educativa en los términos establecidos por el
Decreto 4807 de 2011 y las demas normas que lo madifiquen sustituyan o deroguen; de

manera tal que 1a asignacién de cupos, la matricula ¢ su renovacién no esté condicionada al
pago de derechos académicos o servicios complementarios.

PARAGRAFO 12: Fstudiante nuevo vs aguel que demande un cupo por primera vez en el sistema
educativo oficial o que haya permanecido por fuera del mismo durante dos afios o mas.

PARAGRAFO 29: L3 Secretaria de Educacion, en cumplimiento de la normatividad vigente, debe
asegurar la caracterizacion de |a poblacién victima del conflicto en el Sistema Integrada de
matricula SIMAT. En razén a lo anterior, cada rector deberd consultar en el momento de |a
matricula, si se trata de poblacién victima del conflicto, para proceder a ingresar TODOS las datos
en el sistema, que permitirdn establecer que se trata de una victima. Asi mismo, con base en
informacién que proporcionar4 la Secretaria de Educaclén, verificara la condicion de victima de las
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimientos y cronograma para la
arganizacion del proceso de asignacion de cupos y protocolizacién de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacion formal del Departamento del Magdalena.

nifias, nifos y jévenes que atn no se encuentren caracterizados como tal en el sistema y
procederd a depurar la informacidn en el aplicativo.

ARTICULO 72 ETAPAS. Para la buena gestion de matricula, la Secretaria de Educacion del
Mapdalena establece las siguientes etapas y actividades sefialando en cada una los
procedimientos y las herramientas necesarias para la asignacion de cupos escolares y la
protocolizacidn de la matricula en los Centros e Instituciones Educativas del sector oficial. ETAPA
PREMILINAR AL PROCESO DE MATRICULA: Para |a atencién oportuna de la poblacian objetivo y
realizar correctamente los procesos de matricula se expide un acto administrativo en el cual se
debe incluir el comité de Cobertura, La LOGISTICA pertinente para hacer cumplir el cronograma
establecido para el proceso de matricula. CAPACITACION A DIRECTIVOS DOCENTES, se les brinda
las orientaciones y recomendaciones para tener en cuenta en el momento de la matricula las
Instituciones Educativas. DIFUSION, el proceso de matricula se debe dar a conocer oportunamente
por diferentes medio de comunicacién (Radio, Television, Prensa escrita, Sitio Web institucional),
donde se informa las politicas establecidas por el gobierno departamental y municipal en torno al
tema de matricula y la sostenibilidad de la misma.

Una vez agotadas las etapas preliminares se continda con las siguientes etapas:

1. PROYECCION DE CUPOS: Los rectores y directores de los establecimientos educativos
oficiales son los responsables de diligenciar  los instrumentos que permitan calcular el
niimero de cupos que estan en capacidad de ofrecer para el siguients afio escolar, en cada
una de las sedes, jornadas, grados y modelos educativos, con el fin de prever y asegurar la
continuidad de los estudiantes antiguos y permitir el acceso de los alumnos nuevos. La
Secretaria de Educacion acompanara a los rectores en el gjercicio de determinacion de I3
oferta educativa con base en los insumos resultantes de su proceso de planeacion de Ia
cobertura, El area de Cobertura Educativa analizard la informacién correspondiente a ia
proyeccién de cupos consoliddndola por institucion educativa y por municipio,
reorientara, de ser necesario, la ampliacién de la oferta educativa con el fin de garantizar
la continuidad de los estudiantes en el sistema educativo, de manera oportuna y en
condiciones de calidad. En esta etapa la Secretaria de Educacion departamental en
coordinacion con la Alcaldia municipal una vez consolidada la informacion de planeacion
de la oferta educativa, brindardan las garantia necesarias para hzcer efective lo
condensado en los Planes de Mejoramienta Institucionales, en los Planes de Desarrolla
departameantalas y municipales en cuanto a la ampliacién de cobertura y su sostenibilidad.

2. PREMATRICULA (RESERVA DE CUPO PARA ALUMNOS ANTIGUOS EN LA INSTITUCION Y
PARA ALUMNOS QUE SOLICITAN TRASLADO). Los rectores y directores de los
establecimientos educativos oficiales reservaran los cupos necesarios pera garantizar a los
estudiantes antiguos el cupo en el mismo establecimiento o en todo caso la continuidad
en el sistema educativo. Adicionalmente, reservarin el cupo y recibirdn, de acuerdo a su
disponibilidad, a los estudiantes que por diferentes razones deseen trasladarse de un
plantel educativo oficial a otro, Para maximizar la capacidad oficial instalada cxistente, el
proceso de prevision de la continuidad de los alumnaos y facilitar el acceso de los nuevos
alumnos, los establecimientos educativos deben contemplar opciones como:

a. Cupos disponibles en otras jornadas, dentro de la misma sede.

b. Cupas disponibles en otras sedes cercanas a la misma institucién.

¢ Cupo disponible en otro establecimiento educativo, siempre y cuando
pertenezcan al mismo municipio del establecimiente educativo gue afronta
problemas de continuidad.
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Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimicntos y cronograma para la
organizacion del procese de asignacion de cupos y protocolizacién de la matricula en los
establecimientos educativos oficiales de educacion formal del Departamento del Magdalena.

d. Otros modelos educativos diferentes al que solicita.

Cuando un establecimiento educativo no pueda ofrecerles cupos para &l siguiente afio a
los alumnos matriculados, no es necesario que las familias realicen un proceso de
blsgueda del cupo correspondiente, el establecimiento educativo debe hacer convenios
de continuidad con olros mas cercanos para asl atender en forma conjunta la demanda
de! servicio, Este convenio se reportard a la Secretaria de Educacion Departamental para
efectuar los ajustes respectivos de asignacitn de cupos.

ASIGNACION DE CUPOS A NINOS PROCEDENTES DEL ICBF O DE ENTIDADES DE
BIENESTAR SOCIAL. La Secretaria de Fducacidén Departamental coordinard con las
entidades de bienestar sociasl o familiar, la identificacion de los nifios provenientes de
estas instituclones que, cumpliendo con el requisito de |a edad, vayan a ingresar al grado
de transicion (grado obligatoric de preescolar) para la respectiva asignacion de cupo, con
el fin de garantizar su acceso al sistema educativo oficlal. Los Rectores y/o Directores
Informaran a los padres de familia beneficiados con la asignacién de cupos y comunicara
los trémites correspondientes para la legalizacion de la matricula.

INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS. Llos padres de familia o acudientes de alumnos
nuevos que pretenden ingresar o reingresar al sistema de educacidn oficial del
departamento del Magdalena en los municipios no certificados, deben formalizar ia
solicitud mediante el diligenciamiento del Formato de Inscripcidn en los Establecimientos
ECducativos Oficiales. Estas formalos de inscripeidn diligenciados deben ser digitados on el
SIMAT por parte del Establecimiento Educativo y no tienen ningin costo para los
solicitantes.

RENOVACION DE MATRICULA DE ALUMNOS ANTIGUOS Y DE ALUMNOS QUE SOLICITEN
TRASLADO. Los Rectores y Directores de los Establecimientos FEducativo renovaran la
matricula para el periodo académico 2013 de los alumnes antiguos que reservaron cupo y
de los gue solicitaron traslado, esto debe registrarse en el sistema de informacion de
matricula SIMAT,

ASIGNACION DE CUPOS PARA ALUMNOS NUEVOS. E! rector © director de cada
establecimiento educativo oficial reportard a la Secretaria de Fducacidn, los Cupos
disponibles. La Secretarfa de Educacitn, en coordinacion con las rectores o directares de
cada establecimiento asignard los cupos disponibles a los estudiantes nuevos inscritos
durante el proceso de acuerdo a los criterios establecidos en el Articulo Segundo de 1a
presentz Resolucién. Concluida la asignacién de cupos en los establecimientos educativos
oficiales, y cuando se deba recurrir 3 la contratacién de 1a prestacion del servicio educativa
con oferentes privados, serd responsabilidad del Secretario de Educacion de la entidad
territorial certificada efectuar la asignacion  de los cupos en los establecimientos
educativos que hagan parte del hanco de oferentes y hayan superado la evaluaciones de
las respectivas interventorfas. Formalizardn esta asignacién remitiendo, 2 cada
establecimlento educative contratadao, el listado de los nifios, nifias y jovenes a los cuales
se les prestard el servicio educativo.

MATRICULA DE ALUMNOS NUEVOS. Una vez finalizar la asignacién de cupos, el rector o
director de cada establecimiento educativo realizard la matricula efectiva de los alumnos
nuevas, y reportard oportunamente esta Informacion z la Secretaria de Educaclén a traves
del Sistema de Informacion de Matricula — SIMAT en las fechas establecidas en el
cronograma de la presente Resolucidn. El prestador del servicio educativo que tenga
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

RESOLUCION No. _2§ 4 29 ABR. 2014 |

Por medio de (2 cual se establecen fas orientaciones, procedimientos y ¢ronograma para 12
organizacion del proceso de asignacién de cupos y protocolizacién de la matricula en los
astablecimientos educativos oficiales de educacion formal del Departamento del Magdalena,

contrato suscrito con la Secretaria de Educacién Departamental realizard la matricula
efectiva de los alumnos nuevos que le ha asignado la Secretarfa de Fducacion y reportard
oportunamente esta informacion a dicha Secretarfa para su respectivo registro en ef
SIMAT.

2. AJUSTES DE MATRICULA. Finalizada la matricula efectiva de todos los alumnas, antiguos ¥
nuevos, el rector o director del establecimiento educativo, registrard esta infarmacian en
el SIMAT.

PARAGRAFO. Fn el proceso de matricula y de asignacién de cupos se procedera de
acuerdo can los criterios contemplados en el Articulo 52 de la Resolucion 5360 del 7 de
— septiembre de 2006.

9. NOVEDADES. Los Rectores y Directores de los Establecimientos Educativos registrardn
permanentemente en el SIMAT las variaciones o cambios gue se presenten en |a
informacidn de matricula, dentro de {as fechas establecidas en el cronograma.

10. CRONOGRAMA. Para ¢l registro de la informacion de matricula en el Sistema de
Informacién para el afio 2013, la Secretaria de Educacién del Magdalena, las Alcaldias
municipales y los Establecimientos Fducativos se regiran por el siguiente cronograma, de
acuerdo con los procedimientos establecidos para cada fase.

ARTICULO 82 SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DURANTE EL ANO LECTIVO: Los rectores,
coordinadores, dacentes y administrativos de 1as instituciones educativas, realizaran seguimiento
permanente a sus estudiantes, con el fin de garantizar la retencion escolar, identificar lus
estudiantes que se trasladan y mantener actualizado el sistema de matricula.

- ARTICULO 92 REPITENCIA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS: Las instituciones educativas deberan
garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos no promocionados con el apoya de la
Secretar(a de Educacién de acuerdo a lo establecido en el articulo 96 de la Ley 115 de 1994,

ARTICULO 102 AUDITORIAS: La Secretaria de Educacidn realizara auditorias a la ejecucién de la
gestibn de matricula en las instituciones educativas oficiales, con el fin de analizar su
compoertamiento, detectar 1as inconsistencias y las mejoras, lo gue permitird mantener un enfoque
de autocentrol y mejoramiento continuo.

ARTICULQ 112 CRONOGRAMA DEL PROCESO:

| ETAPAS Y ACTIVIDADES ~ RESPONSABLE | INICIO FIN PRODUCTO |
Direccion de
Cobertura y
PRELIMINARES 7 06 de mayo Reporte De
Secretario de de 2014 inf 27
Educacién Jiballbns i
Departamental I i
Direccion de
Coherturay 2 Acto Administrativo
- Acto Administrativo Secretario de 05demayo | 9de Junio de Proyectado y
; de 2014 2014 =
Educacién | Legalizado
Departamental g o e |
- Logistica Direccion de 3 de junio de | 21 de Julio Personal informada
- Difusion y Capacitacion Cobertura y 2004 | de2014 |  ycapacitado
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Por medio de fa cual se establecen las orientaciones, precedimientos y cronograma para fa
organicacien del proceso de asignackdn de cupos y protocolizacién de la matricula en los
establecimientas educativos oficiales de educacién formal del Departamento del Magdalena.

- Capacitacion en el Secretario de |
SIMAT Educacién
B Departamental _— J S
PROYECCIGN DE CUPOS: Proyeccién: - Régoia de
Determinacién de la Oferta | Rectoresy Directores | 5de Mayo | 19 de Agosto | Proveccion de C
yeccian de Cupos
para el afio 2015Pagina 10 Aprobacion: de 2014 de 2014 A A
de 11, i Oficina de Cobertura ey
PREMATRICULA: Entrega de
Formatos de Prematricula.
Reserva de cupos para los | Rectoresy Directores 1 de
alumnos amigp:os 2 en el | de Establecimicntos 4 ge Agosto Septiembre HEpane de.
S 2 c 2014 3 Prematricula
establecimiento vy para Educativas de 2014
alumnos que  solicitan
|traslado | ; e
Entrega de bases de datos
del  ICBF a los . ¢
Establecin.:iemos Educativos £ d::::f;:'j%:ima 11 de agosto | 22 de agosto m:::;:‘;s:::;:gé,
de los nifios que pueden d de 2014 de 2014
: : e Cobertura ICBF
ingresar al Sistema
| Educativo (5 affos). o
:’fé%h;?:;? :: (chE';isN?E s Secretaria de 4 de 22 de Cupos Asignados a
Fducacidn - Oficina Septiembre | Septiembre | los Establecimientos
CATIDADES. DE:- BIENESTAR de Cobertura de 2014 de 2014 Educativos Oficiales
SOCIAL O DEL ICBF. : N A
DE A 5
:“leCVRlOPSGON EnEtre;laJMN(:: Revtoresy D_lre.ctores 0.8 de 2? e Reporte de Alumnos
Formatos. de Inscripaidn de de Establecimientos | Septiemhre | Septiembre Rivass
Educativos de 2014 de 2014
Alumnos nuevos
REPROBACION Y | Rectores y Directores 14 de 10 de Reparte de Alumnos
PROMOCION DE ALUMNOS | de Establecimientos | Octubre de Noviembre Reprobados y
ANTIGUOS. Educativos 2014 de 2014 Promovidos
FENORALION e Rectores y Directores 14 de 10 de Rparias Matr U
MATRICULA DE ALUMNOS da Establaciiident Octubre d Noviemb de alumnos antiguos
ANTIGUOS Y DE ALumnos | € E; ?Ct'l"“e" s Y rﬁ o B y Solicitudes de
QUE SOLICITAN TRASLADO. Seaes i de 204 Traslocds,
ASIGNACION DE CupOs | hoiofesyDirectores | 15de sy Reporte de Cupos
PARA ALUMNOS NUEVOS. de Establecimientos | Septiembre | Octubre de | asignados a Alumnos
Educativos de 2012 2012 nueves.
Rectores y Directores 10 de 01 de .
I“:UA ET\%?M DE-ALUMNOS de Establecimientos Noviembre Diciembre de R;:::;tlz:d:::s&;l: |
| - Educativos de 2014 2014 I
Rectares y Directores 01 de _— g | |
AJUSTES DE MATRICULA. | de Establecimientos | Diciembre de ci-nerg, | Repemde Matincuia
Y Educativos 2014 de2015 ~ Anexa 62
HEFAIIE DE Secretaria de 09 de Reporte de
INFORMACION DE Educacién - Oficing Feb d infarmacian sin
MATRICULA AL MINISTERIO de Cob e errares, validado a
DE EDUCACION NACIONAL. Hmeriun 2015 través del SINEB
Rectores y Directores
NOVEDADES. de Establyeclmlentos 01:de Mayo Reporte de
L Educativs de 2015 Novedades.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL MAGDALENA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MAGDALENA

RESOLUCION No. __2 8/, 29 ABR, 2014

Por medio de la cual se establecen las orientaciones, procedimicntos y cronograma para la
organizacion del proceso de asignacidn de cupos y protocolizacion de la matricula en los
establecimientos educatvos oficiales de educacidn formal del Departamento del Magdalena.

ARTICULO 12% VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedician y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santa Marta, a los08 dias del mes de abril de2014

ANTONI RA 0S

Secretario De Educacion Departamental

29 ABR. 20%

Parpeiter ghnuﬂ Macin Perpg
Ehabod: Mewo Scupes D
Maated:  OTRING Jurdic
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