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Secretaria de Educación 

 

 

REQUISITOS PARA LA POSESION 

 

 

 Pagar estampillas en la Gobernación (oficina de estampillas) 

 Formato Único de Hoja de Vida, debidamente diligenciado con foto. 

 Fotocopias de la cédula de ciudadanía (2) 

 Certificado del DAS actualizado 

 Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloría General de la Nación.- Bajarlo 

de la página web de la Contraloría General de la Nación 

 Certificado actualizado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de 

la Nación. Bajarlo de la página web de la Procuraduría General de la Nación 

 Registro Civil de Nacimiento (2 copias) 

 Factor Rh, grupo sanguíneo 

 Declaración Juramentada de Bienes y Rentas diligenciado (Bajar formato) 

 Declaración Juramentada donde consta que no devenga salario por parte del Estado ni está incurso en 

inhabilidades e incompatibilidades para desempeñar cargo público. ( Ante Notaría) 

 Formato de afiliación al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio (original  y copia) 

 Libreta militar para varones menores de 50 años (fotocopia autenticada) 

 Fotocopia del Decreto de nombramiento (2 copias) 

 Comunicación del nombramiento 

 Acta de notificación del nombramiento (en la Secretaría de Educación) 

 Oficio de aceptación del nombramiento 

 Fotocopia del Diploma (2 copias autenticadas) 

 Fotocopia del acta de grado (2 copias , autenticadas) 

 Certificación del número de la cuenta bancaria activa original (Bancolombia, BBVA, Banco Popular y 

Banco de Bogotá) 

 Formulario de la Caja de Compensación Familiar –CAJAMAG (lo reclaman en las oficinas de 

CAJAMAG), traerlo debidamente diligenciado. 

 Examen médico de ingreso (Posterior a la posesión) 

 Constancia de haberse presentado a la Institución Educativa (Posterior a la posesión) 

 

NOTA: Los requisitos para las personas que se encuentran vinculadas  actualmente 

en nomina con el departamento son  los que están en negrilla y subrayados.  Y los 

que necesiten certificar titulo diferente al que tiene la hoja de vida, es necesario 

anexar acta de grado y fotocopia de titulo autenticado.  
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BANCOS DONDE PUEDE ABRIR SU CUENTA DE AHORROS 

 

BBVA 

Algarrobo 

Aracataca 

El Banco 

El Retén 

Fundación 

 

 

BANCOLOMBIA 

Ariguaní 

Chivolo 

Nueva Granada 

Plato 

Puebloviejo 

Tenerife 

San Ángel 

Zona Bananera 

 

 

BANCO AGRARIO 

Cerro San Antonio 

Concordia 

Guamal 

San Sebastián 

 

BANCO POPULAR 

El Piñón 

Pedraza 

Pijiño del Carmen 

Remolino 

Salamina 

San Zenón 

Santa Ana 

Santa Barbara de Pinto 

Sitionuevo  

Zapayán 

 

BANCO DE BOGOTA 

Pivijay 


